
Opplæring tidligstemming og
forhåndsstemming - Stortingsvalget 2013

Tidligstemming - foregår i perioden mandag 1. juli - fredag 9. august 3013

- Rutine for behandling av tidligstemmegivning

Velger tar kontakt/ankommer forhåndsstemmelokalet/tidligst emmelokalet

Ved tidligstemmegivning skal velger på forhånd
ha avtalt tid og sted for stemmegivning med
valgadministrasjonen i kommunen. Deretter
møter velger opp til avtalt tid og sted for å kunne
avgi sin tidligstemmegivning.

Forhåndsstemmemottaker
er ansvarlig for å gi velgere
nødvendig informasjon om
reglene for
stemmegivningen.
Valghåndboken: Kap
10.11.1

Stemmemottakeren skal vise velger til
det stedet der stemmesedlene er lagt
ut. Hvis stemmesedler ikke er klare for
br uk skal velger få utlevert et
stemmeseddelsett som er utarbeidet av
KRD. Valgforskriften: § 27
Valghåndboken: Kap 10.11

Velger skal i enerom og usett brette
sammen stemmeseddelen slik at det
ikke er synlig hvilken valgliste
velgeren stemme r på. Valgloven: §8 - 4
Valgforskriften: §27 Valghåndboken:
Kap 10.11.1, Kap 8.11



Velger er klar for å levere stemmeseddel - følg prosedyre!

Kontroller gyldig
ID

Velger leverer
stemmeseddel til
stemmemottaker,
som stempler den
med et offisielt
stempel.



Innlogging EVA - valgadministrasjonssystemet

- Ordinære forhåndsstemmer skal registreres direkte i valgsystemet EVA

Valgadministrasjonssyste met EVA - webadresse:
https://valgmedarbeider.valg.no/Sider/Startside.aspx

NB!
For bruk av valgmedarbeiderportalen (alle rutiner, valghåndbok, lover og regler
samt nyheter om valget li gger her) - registrer deg med brukernavn og passord ( må
ha for i det hele tatt å få tilgang til Valgsystemet EVA).

For å bruke valgsystemet EVA, må alle valgmedarbeidere i kommunen logge
seg på gjennom ID - porten, som er en påloggingsportal for ulike offen tlige
tjenester. MinID, som er gratis for alle borgere, er en av mekanismene i ID -
porten og kan brukes til pålogging. Man kan også bruke autentiseringsløsninger
fra de private leverandørene Buypass, Commfides og sannsynligvis også
BankID

For vår del lønne r det seg å ha ha/event. opprette brukere på både MinID og
B uypass - DETTE MÅ VÆRE PÅ PLASS!!

NB! Administrasjonssystemet EVA nås kun fra utenfor Citrix og det må være lagt
inn et sertifikat på den enkelte PC som brukes til valgadministrasjon og mottak a v
forhåndsstemmer.
Grethe legger inn dette på begge pc'ene i skranken.

Velg lenken EVA (administrasjon) - (du er nå logget inn på Valgmedarbeider
portalen)

Du får nå opp dette bekreftelsesbilde (forutsetter at IKT har lagt inn sertifikatet på
din PC (utenfor Citrix) -

Velg EVA
(administras
jon)



Er sertifikatet lagt inn på din PC kommer du til dette bilde

Logg deg inn her med helst "MinID eller Buypass" (helst Buypass hvis du vil slippe
å ramle ut med jevne mellomrom)

Trykk OK!

Velg "Gå
videre"

Logg inn som
anvist i tekst
ovenfor bilde



Ordinær forhåndsstemming - foregår i periode n mandag 12. august - fredag 6.
september 2013

- Rutine for behandling av ordinære forhåndsstemmer

Følg prosedyre ihht bilde nedenfor!

Forhåndsstemmemottaker er ansvarlig for å gi velgere nødvendig
informasjon om reglene for stemmegivningen. Valghåndboke n: Kap 10.11.1

Forhåndsstemmemottaker er
ansvarlig for å gi velgere
nødvendig informasjon om
reglene for stemmegivningen.
Valghåndboken: Kap 10.11 .1



Inne i EVA valgadministrasjonssystemet har du ved innlogging fått fram dette bilde

Ved valg av rollen "Forhåndsstemmemottaker" får du opp dette startbilde hvor du
også kan skrive ut; tomt valgkort, søke og ajourhold e manntall, manuell
registrering av forhåndsstemmer og hente ut diverse rapporter

Velg riktig rolle "
eks: K4
Forhåndsstemm
emottaker" ihht
hva du skal
gjøre

Her kan du skrive ut valgkort
hvis nødvendig!



Ved registrering av forhåndsstemme " Manuell registrering ": velg stemmekrets
0000 - uoppgitt og det riktige stemmested(00 0 0, 00 0 1, 00 0 2, 00 0 3 , 0004 ) ihht
hvilken forhåndsstemme dette gjelder.

NB! Alle forhånds stemmesedler skal stemples fra valget 2013!!

0000 - Sentralt mottak
konvolutt: Kun forhåndsstemmer til egen kommune som tas imot i

konvolutt eller som er tilsendt kommunen fra andre
kommuner eller utla ndet skal REGISTRERES på 0000 -
Sentralt mottak - konvolutt - Registreres kun av
Anne/Solfrid

00 0 1 - Rådhuset: Registrer her egne forhåndsstemmer som står i
manntallet i Bjugn kommune (og som skal direkte i urne
uten konvolutt)
Forhåndsstemmer til andre kommuner registreres også
her (men husk at stemmeseddelen nå skal i
brunkonvolutt, m/ valgkort og pakk i omslagskonvolutt.
Skal ikke i urnen!!!! Men... - videresendes som A - post til
riktig kommune daglig!



00 02 - Bjugn helses. : Kun for forhåndsstemmer mo ttatt på Bjugn helsesenter !
Registreres av Anne / Solfrid

00 0 3 - Fosen v.g.s : Kun for forhåndsstemmer mottatt på Fosen videregående
skole ! Registreres av Anne / Solfrid

0004 - Ambulerende: Kun for forhåndsstemmer mottatt hjemme hos folk!
Registreres av Anne /Solfrid

Velg riktig "stemmested"

Forkortet regelverk
ihht mottak
forhåndsstemmer



Søk opp velger i manntallet

Her velger du hvilken stemmetype det gjelder og behandler stemmen deretter

Her kommer det opp en
fortellende tekst ihht hva
som må og skal/kan gjøres
med den enkelte stemme

Trykk: " Registrer
stemme givning" og
stemmen er registrert!

Enten på manntallsnummer,
fødselsnummer eller avansert søk

Velg stemmetype ihh t nytt regelverk for mottak
av forhåndsstemmer



Prosedyre for mottatt stemmegivning til registrering

Grafisk fremgangsmåte - mottak f orhåndsstemmer



Stempel på stemmeseddelen
For å sikre at velger bare får godkjent én stemme skal alle stemmesedler stemples
slik ordningen er på valgtinget. Dette gjelder både stemmegivninger som skal rett i
urnen og de som skal legges i stemmeseddelkon volutt. Dette betyr at alle velgere ,
uavhengig av om stemmen skal legges i urne eller i stemmeseddelkonvolutt, må
vises til avlukket først . Når vedkommende deretter kommer til stemmemottaker
tas det stilling til hvilken prosedyre som skal benyttes videre .

Stemmeseddelkonvolutten skal limes igjen (ved bruk av brunkonvolutt)
For å sikre kravet til hemmelighold skal stemmeseddelkonvolutten limes igjen.
Konvoluttene vil bli produsert med selvklebende lukking og påtrykt tekst som sier
at konvolutten skal limes igjen. Dersom velgeren ikke har limt konvolutten igjen,
skal stemmemottakeren gjøre det. Manglende gjenliming av konvolutten har ikke
konsekvenser for gyldigheten av stemmeseddelen.

Beredskapskonvolutt (egen konvolutt)
Skal KUN brukes hvis online manntall ikke fungerer (= nødløsning) - se grafisk
fremgangsmåte i fremstilling ovenfor.


