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INNLEDNING

Interkommunalt arkiv Trendelag IKS (IKA) er et interkommunalt selskap innenfor
kommuneforvaltningen i Trendelags-regionen for tjenester tilknyttet dokumentbehandling og
arkiv. IKA skal ta vare p4, og gjere tilgjengelig arkivmaterialet fra regionen. IKA er depot for
papirbaserte og digitale arkiver for eierne, saksbehandler og formidler fra deponerte arkiver.
IKA Trandelags visjon er

"Sikker bevaring ~ riktig formidling”
Oppgaver og overordnede mal for virksomheten er gitt av elerne, og nedfelt | institusjonens
selskapsavtale § 4, deponeringsregler for papir og IKA Trandelags serviceerkleering.

Selskapetls arbeid overfor kommunene er todelt. IKA bidrar med
« Konkrete og aktuelle problemstillinger eierne star overfor i det daglige, og
» Felleslasninger som kommer alle eieme til gode

Trondhaim, den 01. 04. 2019

Jens Renning

VS

Styrets underskrift:

Hanne Haugnes Ola Stene

Rt b, dorpt i <2 lBere

Petter Lindseth Liv Marit Hovdal Jan Borre Sclvik
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1. ORGANISAS.JON OG ADMINISTRASJON
1.1 Elere

IKA Trandelag hadde pr. 31.12.2018, 40 eiere. Trandelag fylkeskommune og 39 kommuner:
Agdenes, Bjugn, Frosta, Fraya, Grong, Hemne, Hitra, Holtalen, Heylandet, Inderey, Indre
Fosen, Klmbu, Levanger, Liemme, Malvik, Meldal, Melhus, Merdker, Midtre Gauldal,
Namsskogan, Oppdal, Orkdal, Os (Hedmark), Osen, Rennebu, Roan, Reros, Rayrvik, Selbu,
Skaun, Snilifjord, Snasa, Steinkjer, Stjordal, Tydal, Verdal, Verran, @rland og Afjord.

1.2 Kontor og magasin

IKAs avtale med Dora AS om lele av kontorplass i 4. etasje gjelder frem til 1. januar 2027.
Lokalene er fremleid til Trondheim kommune. | Balsmannsgata 4 leier IKA magasiner p til
sammen 20 000 hyllemeter. | tilknytning til magasinene for papirbasert depot har IKA
kontorplass for fire personer, tre arbeidsslasjoner for ordningsarbeid, fire lesesalsplasser og
skannerfabrikk for digitalisering av byggesaksarkiver lor eierne. Skannerfabrikken har seks
arbeldsstasjoner. | tillegg leier IKA kontorlokaler | 3. etasje med sju kontorplasser, materom
og kjekken med spiserom.

| ferste etasje er det pavist bade skjegg- og selvkre. Pr. dags dato overvakes bestanden
gjennom et 30-talls imfeller. Dette er et generelt problem | Norge, og vi avventer prosjekter i
KAI-miljoet | forhold til tiltak pa arkivmateriale. Det har kommet positive signaler fra
skadedyrbransjen om effektive gifter pa utprevingsstadiet.

1.2.1 Arkivsenteret

| Arkivsenteret er Statsarkivet i Trondheim (SAT), NTNU/Universitetsbiblioteket {UBIT),
Trondheim Byarkiv (TB) og Trandelag fylkesarkiv lokalisert. Daglig leder | IKA deltar i
fellesmoter med de andre lederne | de overnevnte arkivinstilusjonene. Det foraligger en
samhandlingsavtale mellom institusjonene pa overordnet niva. Avialens intensjon er &
definere samarbsidsprosjekter og avtaler for bruk av fellesareal i Arkivsenteret. Det er felles
lesesal i Arkivsenteret og en utstillings- og formidlingsgruppe med representanter fra alle
institusjonene. | tillegg arbeides det med andre felles tiltak og tjenester innenfor
arkivomradet. Felles fagdag for institusjonene i Arkivsenteret ble arrangert 5. oktober.

1.3 Representantskapet

Representantskapet er IKA Trendelags averste besluttende organ og bestar av en
representant fra hver eier. Hver eier oppnevner sin respektive representant med vara. Valgst
glelder for den kommunale valgperioden. Det er avhoidt ett mete i 2018.
Representantskapets leder er ordferer Jon P. Husby, Skaun kommune. Nestleder er Ida
Bruheim Deras, Steinkjer kommune.

1.4 Styret

Styret skal uteve styring gjennom det enkeite driftsar, fore lepende tilsyn med virksomheten
og har ansvar for at palagte oppgaver utferes i henhold til lav, forskrifler og eventuelle
palegg fra representantskapel.

Styret blir valgt av representaniskapet og har fire medlemmer og 1., 2. og 3. vara. | tillegg
har de ansattemen representant i styret. Daglig leder av IKA er styrets faste sekrelsor, og
forbareder styre- og arsmetesaker.
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1.4.1 Styrets sammensetning ved utgangen av 2018

Medlemmer:

Hanne Haugnes, Trendelag fylkeskommune {leder) (frem til varen 2019)
Ola Stene, Levanger kommune {nestleder) (frem til varen 2021)

Liv Marit Hovdal, Melhus kommune (frem til varen 2018)

Petter Lindseth, Meldal kommune (frem til viren 2021)

Jan Barre Solvik (ansattes representant frem til varen 2019)

Varamedlemmer:

1. Tare Wolden, Miditre Gauldal kommune (frem til varen 2021)

2, Ingrid Rolset Holt, Selbu kommune (frem til varen 2019)

a. Snorre Glorstad, @rland kommune (frem til varen 2021)

4, Tone Stakvik (vararepresentant for ansattes representant i styret fra hasten 2014

Valgnemnd:
1. Britt Brevik - @rland kommune {frem (il varen 2019}
2. @yvind Lindseth ~ Indre Fosen kommune (frem til varen 2021)
3. Kari Aarnes — Steinkjer kommune (frem til 2021)

Vara:
1. Solveig Melum, Bjugn kommune (frem til varen 2021)
2. Solrun Bergin, Grong kommune (frem til varen 2019)
3. Steinar Lianes, Kiesbu kommune (frem til varen 2019)

1.4.2 Motevirksomhet

Det er i 2018 avholdt 6 styremaster.

1.5 Personalet

IKA Trendelag har i 2018 hatt 13 faste stillinger som er disponert slik i 2018:

Roger Buan-Krognes, radgiver (formidling og katalogisering) -100%.

Lars Gustav Gudbrandsen, radgiver (depot digitale arkiver) — 100%

P&l Langeien, radgiver (formidling) - 100%

Randi Leistad, radgiver (digitale arkiver, arkivdanning og katalogisering) — 100% frem til
01.09.18, deretter 50% (katalogisering)

Randi Ness, sekreteer - 100%

Synne Nilssen, konsulent (ordningsarbeid papirdepot) - 100%

Petter Padryc, radgiver {depot digitale arkiver) — 100%

Terje Pettersen, konsulent {ordningsarbeid papirdepot) - 100%.

Jens Renning, daglig leder — 100%.

Tone Stakvik, rddgiver {privatarkivkoordinator, ordningsprosjekter inkl veiledning
ordningsprosiekter, ASTA-registering og formidling) — 100%

Jan Borre Solvik, radgiver (IKT, digitaliseringsfabrikk og oppgaver innen digitait depot) -
100%

Synneve Dahl Wiseth, radgiver (arkivdanning og kalalogisering) - 100%

Gunhild Bakken, raddgiver (papirbasert depot) — 100% (fra 01.04.2018).

Skannerfabrikken bemannes med personale fra Adecco A/S. Det har veert til sammen 7
personer engasjert pA denne méten. 4 av dem gjennom hele &ret.

Anne Marit Slette har vaart engasjert via Adecco for arbeid med prosjektet for ordning og
katalogisering av Salvesen & Thams-arkivet.
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Totalt sykefraveer: 5,4%

Legemeldt fraveer: 2,7%

Egenmeldt fravar; 2,7%

Det totale sykefravaaret er gatt ned fra 6,4% i 2017 til 5,4% i 2018. Det legemeldie fravearet
har gétt ned 0,8%-poeng, mens det egenmeldts fravesret har en nedgang pa 0,2%-poeng |
forhold til 2017,

1.6 @Gkonomi
IKA Trendelag finansieres i hovedsak av arlige tilskudd fra eierne. Bade grunnbelapet og

eiertiiskuddet for avrig differensieres i henhold til innbyggertallet i kommunen og
fremkommer som felger pr. 2018:

Grunnbelap
innbyggertall pr 01.01. | Grunnbelop | kr
0-25 000 113 486
25 000-50 000 169 747
50 000-75 000 282 534
75000-100 000 508 109
>150 000 881 768

Innbyggertilskudd
Innbyggeriall pr 01.01 | Pr innbygger i kr

0-4000 20,16
4000-10 000 10,99
> 10000 5,50

Fylkeskommunene 276

Tilskudd for & koordinere privatarkivarbeidet
Fylke Privalarkivkoordinatortilskudd i kr
Trandelag 384 176

Belepene har vaart justert arlig med kommunal deflator i statsbudsjettet.

For deponert ordnet papirarkiv betales kr 260,- for leie av hyllemeter i depot. Inntekt for
deponert materiale fra eierkommuner for 2018 er kr. 2 605 460,- . Inntekt hyllemeterleie fra
andre er | 2018 pa kr. 152 218.

Arsresultat for 2018 er kr. 380 728,89.

Disposisjonsfond er pr 31.12.18 kr 6 164 772,
Bundne driftsfond pr. 31.12.18 er kr 1 241 315.

Kr 1 240 792 er pr 31.12.18 avsatt til bundne fond for ordning av arkiv forskuddsinnbetalt av
eiere.

Regnskapet fares av Vaarnesregionen regnskap og lenn i henhold til kemmunale
regnskapsforskrifter, og revideres av KomRev Trendelag lks.

1.7 Likestilling

Styret har en sammensetning pa 40 % kvinner og 60% menn. Blant fast ansatt personale var
forholdet 54 % menn og 46 % kvinner pr, 31.12.2018.
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1.8 Organisasjon

Etiske retningslinjer er utarbeidet og vedtatt av eierne p4 representantskapsmeotet i april
2010,

Personalreglement er revidert pr. juni 2014,

Det er utarbeidet HMS-handbok for IKA Trendelag. Vedtatt av styret pr 15.09.2014.
Lennspolitiske retningslinjer er revidert pr. des 2014.

Strategisk kompstanseplan for 2015-2012 er vedtatt av styret 27.10.2015

1.9 Miljemessige forhold
IKA Trendelag driver kildesortering, og kommunen har et godt hentesystem for avfallet.

2. INSTITUSJONENS FORHOLD UTAD

Det er utviklet et nzert samarbeid nar det gjelder informasjonsutveksling og faglig bistand de
interkommunale arkivinstitusjonene imellom. Den faglige kontakten med arkivmiljest i Norge
er ivaretatt gjennom medlemskap og engasjement i arkiviaglige interesseorganisasjoner og
KS Bedrift. Daglig leder har deltatt pA Kommunearkivinstitusjonenes ledermoter og
lsdermotet for Kommunearkivinstitusjonens digitale ressurssenter.

IKA Trendelag er aktive for & styrke samhandlingen mellom akiarene | Arkivsenteret.

2.1 Medlemskap
IKA Trandelag er medlem i Arkivforbundet, Norsk Arkivrad (NA) og Dataforeningen.
2.1.1 KDRS -~ kommuneinstitusjonenes digitale ressurssenter

KDRS ble etablert som et 3-arig prosjekt 19. mai 2010 og ble etablert som permanent
institusjon i 2013. KDRS er organisert som et samvirkeforetak. KDRS har pr 31.12.2018 14
medlemmer (JKA Troendelag, [KA Kongsberg, Aust-Agder kulturhistoriske senter, IIKA Mare
og Romsdal, IKA Finnmark, |KA Rogaland, Arkiv i Nordland, IKA Troms og Fylkesarkivet i
Sogn og Fjordane, [KA Vest Agder, Drammen kommune, IKA Hordaland, Vestfoldarkivet og
Trondheim kommune). KDRS dekker na totalt 63% av landets kommuner.

KDRS skal tilby tjenester og kompetanse til sine medlemmer og aktivt bidra til & utvikle og
effektivisere langtidslagring av digitale arkiv innenfor kommunal og fylkeskommunal sektor.

2.2 Representasjon i eksterne styrer og faggrupper

Jens Renning har deltatt | prosjektet «Utreding av ny regional arkivinstitusjon» { samarbeid
med Trendelag fylkeskommune og med statte fra Riksarkivet.

Lars Gudbrandsen har deltatt i KDAS-prosjektet «KDRS produksjonslinje malsett»

Synnave Wiseth har dellatt i disse prosjektene:
» SAMDOK-prosjekt; «Veileder arkiv i Interkommunale samarbeids»
* Arkivplan.no Fase 3, utviklingsgruppe

2.3 Deltakelse p4 konferanser og seminarer

dJens Renning deltok pa lederseminar for digitale depotinstitusjoner og eiermate for KDRS pa
Gardermoen i februar,
Tone Stakvik og Jens Ranning deltok p4 privatarkivkonferansen i Oslo i mars.
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Jens Ranning deltok p4 KAl-ledersamiing i Alesund | mars.

Synneve Wiseth, Petter Pedryc og Jens Renning deltok p4 KAl-samling om «totalarkiv» i
Frondheim i juni.

IKA Trendelag var representert med Jan Berre Solvik, Roger Buan Krognes, Tone Stakvik,
Synnove Wiseth og Jens Renning pa konferansen for kommunale arkivinstitusjoner i
Tromse | september.

Jens Ronning deltok p& NOKIOS-konferansen i Trondheim i oktober,

Tone Stakvik og Jens Renning arrangerte og deltok pA seminar om privatarkiv i Trendelag i
Stjerdal i juni.

2.4 Formidling/Tidsskrift

Hjemmesiden benyttes til formidling til eierne og publikum. Publiseringsfrekvensen er lav,
som en falge av ressurssituasjonen. Arkivkatalogene finnes likeve! der i sokbar form og mé
ansees som en kjsrnen | nettstedet. Det legges vekt pa 4 formidle akiuelle nyheter om IKA
Trendelags aktiviteter og annet av arkiviaglig interesse. | tillegg fylles de dedikerte
kommunesidene med informasjon som er relevant for den enkelte kommune. Alle
depotinstitusjonene i Arkivsenteret har i tillegg en egen publikumsportal for formidling;

www.arkivsenteret.no

Arkheion er et fagtidsskrift som gis ut av de interkommunale arkivene i Norge. Tidsskriftet
distribueres ti vare eiere og det kan lastes ned fra hitp://www.arkheion.no/

3. SELSKAPETS HOVEDARBEIDSOMRADER JFR. STRATEGI- OG
VIRKSOMHETSPLAN

3.1 Depot

Arkivforskriften &pner for en delegering av depotfunksjoner til interkommunale arkiv bade nar
det gjelder papirbaserte og elektroniske arkiv. IKA Trendelag har lagt til rette for at eleme
skal kunne deponere historiske arkiver til et felles depot, der publikum har tifgang til
arkivmaleriale fra regionen.

3.1.1. Depot for papirbaserte arkiver

Mange av elerkommunene har deponert mesteparten av sine avsluttede og eldre arkiver -
dvs, fra perioden frem til omkring 1990. Noe av arkivmaterialet er levert som
ordningsprosjekt i regi av IKA - for senere deponering. ASTA ble tatt | bruk som verkiey for
katalogisering | 2009. En del kommuner har ogsa benyttet tilbud om 4 deponere nyere ferdig
ordnet materiale som bortsettingsarkiv.

Vi har i 2018 hatt fokus pa kommunereform og avslutting av arkiver, men har ogsa tatt inn
arkiv nar kommunene har vesri kiare til 4 deponere enkeitserier eller starre mengder.

Vi har i lapet av 2018 tatt inn 1849 hm, hvorav 15 hyllemeter er diverse privatarkivererdig
skannet byggesaksarkiv utgjer 193 hyllemeter. 627 hyllemeter er tatt inn som uordnet arkiv
hvor avialer om ordningsprosjekt er inngatt, mens 1222 hyllemeter er ferdig ordnet.

3.1.2 Depot for elektroniske deponeringer

IKA Trendelag har for aret 2018 mottatt 14 deponeringer, hvor 11 deponeringer stammer fra
fagsystemer uten Noark godkjenning, og 3 deponeringer er fra Noark-5 systemer.
Deponeringene falger den nye produksjonslinjen ved IKA Trandelag. Denne har som formal
& gjore det enklere for den enkelte kommune & f4 sine digitale arkiv fra fagsystemer
deponert hos IKA Trandelag.
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Deponeringene til IKA Trandelag er gjennomfert som falge av kommunebesok, hvor ansatie
ved digitalt depot har satt seg som mél & gjennomfare et kommunebesek pr. kommune for &
orientere om den nye produksjonslinjen, samt hvordan uttrekk og senere deponering til IKA
Trendelag gjennomiores i praksis. Hvert kommunebesek har en plamnlagt varighet pa 3
timer, og gjennomfares med arkiv- og IT leder tilstede. Falgende kommuner har fatt besok
av digitait depot i 2018:

* Levanger e Hemne
s Verdal e Snilifjord
* Roros e Oppdal

+ Meldal e Selbu

e Orkdal e Agdenes

Malet om & besoke samllige 40 eiere i lopet av 2018 ble ikke nadd. Arsaken til dette er at
metene kommer i tillegg til all annen aktivitet og tienester som utfares ved digitalt depot. |
planleggingen for 2018 underestimerte vi hvor mye ressurser ag tid besek til samtlige
kommuner ville ta.

IKA Trendelag har i 2018 ogsa veert involvert i felles prosjekt giennom KDRS. Prosjektet
heter «KDRS Produksjonslinje malsett», og har som form&! 4 automatisere produksjon av
teknisk beskrivelse av deponeringer mottatt ved digitalt depot. For hver deponering IKA
Trendelag mottar ma vi generere en svzert detaljert og ressurskrevende beskrivelse av
utirekket. KDRS prosjektet har som formél 4 automatisere produksjon av teknisk beskrivelse
og dermed spare ressurser.

Ressurser fra digitalt depot har for aret 2018 ogsa blitt benyttet | IKA Trondelag sine
Arkivplan-samlinger og i forbindelse med prosjekter for bevaring- og kassasjon. 1 tillegg tit
dette har agsa ressurser blitt benyttet for & bista nye Orkland kommune med & skrive Noark-
5 kravspesifikasjon i forbindelse med anskaffelse av nyit sak- og arkivsystem.

Prosjektet «Pilot Innsynslosning IKA Trendelag» ble lagt pa is | lopet av Aret da samtiige
leveranser inn i prosjektet kom sapass forsinket at lisensen pa Documaster gikk ut fer vi fikk
rullet ut lesningen. Prosjektet hadde blant annet utfordringer med leveranser fra leverandar
av lesningen, samt tekniske utfordringer bade i lasningen og i var egen infrastruktur.

3.1.3 Skannerfabrikken
Skannerfabrikken har hatt full drift | hele 2018 med dagskift (4 arsverk) og kveldsskift (2-3

vikarer ca 3. kvelder i uka).
Det ble i 2018 satt ny rekord pa 164 skannede hyllemeter.
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Skannede Hyllemeter
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Skannerfabrikken siuttferte digilalisering av byggesaksarkiver for Os (20 hyllemeter) og
eiendomsarkivet for Raros (93 hyllemeter) i 2018.

Afjords byggesak og delingsarkiv ble pabegynt i januar 2018, mens Roan sitt eiendomsarkiv
ble pAbegynt i desember 2018. | tillegg ble Mer&ker pAbegynt juli 2018. Dette prosjektet
gjeres av kveldsskiftet, ettersom det er veldig godt ordnet.

Skanning av eiendomsarkivet til Stjerdal har pagatt i hele 2018,

Det har veert holdt kurs | Documaster bade | Merdker, Os, Orkdal og Afjord.

Vi har ogsé veart behjelpelig med igangsetting av lokale lesninger hos Holtalen (egen
Landbruk), Orkdal (Rosenvik AS), Meldal (egen), Skaun (egen) og Oppdal (egen).

Det ble fakturert omkring 100 timer for KA ansatt i sammenheng med de lokale prosjektene i
2018.

P4 utstyrssida ble det solgt en rulleskanner (Rosenvik AS) samt 2 bordskannere (Skaun og
Meldal) for restverdien (4 av 5 &rs avskriving). Det ble kispt ny rulleskanner og ny
bordskanner som erstatning for disse, en kostnad pa ca 100 000 eks mva.

3.1.4 [T Drift

Ny brannmurlesning ble innkjept og implementert i 2018 hos IKA Trendelag. Den gamle
lesningen var gétt ut pa dato, og som medferte sérbarhet og dérlig sikkerhet.

Begge klemeswiltchene ble ogsa byttet ut, og det ble satt opp ny modeme og mer sikker
trédies losning for bade ferste og tredje etasje.

Totalt ble det brukt 175 000 eks mva pa utstyr og timer for oppsett og igangsetting av ny
Iasning.

3.2 Ordning og katalogisering
Det er blitt ordnet og registrert 280 hyllemeter | forbindelse med ordningsprosjekt i 2018.

Folgende ordningsprosjekt er fullfert | 2018:
Roros videregdende skole

Rissa videregdende skole

TrenderEnergi

Meldal videregdende skole

Heimdal videregdende skote

Felgende prosjekter er pAbegynt, men ikke fullfart:
Mosvik- Inderay kommune, sluttdato april 2020
Meldal kommuns, slutidato august 2019

Malvik videreg&ende skole, slutidato mars 2019.

1 tillegg til ordningsprosjektena er 637 hyllemetere ferdig ordnet arkiv registrart i ASTA, men
siden mengden motiatt arkiv var rekordstor i 2018 har etterslepet okt noe fra i fjor, og 305
hyllemeter fra 2018 er ikke registrert.
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| lopet av 2018 er 341 arkiver registrert i ASTA, og 6981 er korrekiurlest og publisert pa
Arkivportalen. Tolalt 4598 arkiver registrert | ASTA. Av disse er 3400 korrekturlest og
publisert pa Arkivportalen, noe som utgjer en ands! p& 74 %.

3.3 Arkivdanning

Fagomrédet arkivdanning har det siste aret hatt fokus p& samspillet mellom saksbehandling
og arkiv, organisering av arkivijenesten, dokumentfiyt, rutiner og sikring av dokumentasjon.
IKA Trondelag er en aktiv bidragsyter overfor elerkommunene i deres arbeid med 4 skape
gode rutiner som er tilpasset de enkelte brukergrupper, og i dokumentasjon av disse
rutinene, slik at bade dagens og ettertidens brukere av arkivet far en best mulig forstaelse av
hvordan arkivet har blitt skapt. Defte er gjort gjennom aktiviteter som besek | kemmunene og
regionale samlinger med fokus pa arkivplan. Malsettingen med kommunebesokene er &
elablere god kontakt med eierkornmunene, samt kvalitetsikre arkivdanningen.

Den pagaende kommunereformen og kommunesammenslainger har fert til mange
henvendelser og foresparsler vedrarende dokumenthéndtering ved avslutting av ndveerende
kommune og oppretielse av ny kommune. Vi opplever en okning i henvendelsene
vedrarende ularbeidelse av Bevaring- og kassasjonsplan og enkelthenvendelser om bistand
i bevaring og kassasjonsvurderinger hos vare eiere. Gjennom 2018 har vi pa arkivdanning
sett en ekning | henvendelser fra kommunene pé radgivning og bistand i hvordan handtere
dokument og arkiv i Interkommunale samarbeid. Mange komplekse og utfordrende
prablemstillinger.

Arkivverket har de siste drene intensivert tilsynsarbsidet overfor kommunene. | 2018 fikk 6
av IKA Trendelags elerkommuner (@rland, Meldal, Afjord, Hitra, Snillfjord og Steinkjer)
arkivtilsyn. Etter et arkivtilsyn har kommunene frist pa seg for & lukke eventuelle avvik. IKA
Trendelag sine fagansvarlige har bistatt kommunene i lukking av avvik. Bistand fra vare
radgivere har omfattet alle faser i arkivenes livslep - fra dokumentfangst og arkivdanning i
dagligarkivet til langtidslagring | arkivdepot. Var erfaring er at etter et litsyn okes fokuset pA
forsvarlig arkivhold, tilgang pa ressurser og dokumentasjonsforvaltning.

3.4 Arkivplan

En arkivplan er en samlet plan over hva arkivet inneholder og hvordan det er organisert. Det
oker kvaliteten pa arkivet og tilliten tif arkivtjenesten at ansvar og rutiner er godt
dokumenterte og lett tilgjengslige. Alle offentlige organ er palagt & ha en arkivplan, jfr.

Arkiviorskriften §4 (Arkivplan og internkontroll).

Formalet med en arkivplan eller administrativ handbok, er at kommunen skal & god oversikt
over alie sider av dokumenthandteringen som skjer | kommunen. En arkivplan gir en
forstaelse av den administrative sammenhengen som arkivmaterialet inngér i og er et nyttig
redskap i styring og planlegging av arkivarbeidet. Arkivplan er et sentralt dokument i en hver
kommune og gir kommunen mulighet til & ha orden i eget hus.

| forbindelse med kornmunereformen og eventuelle kommunesammenslainger er det viktig
med fokus pa ferdigstilling og vediikehold av arkivplan. Arkivplan vil vesre et viktig verktay i
arbeidset med a fa oversikt av hva den enkelte kommune har av bade papirbaserte arkiver og
elektroniske systemer med tilherende arkiver. Nar kommunene né skal i gang med
utarbeidelse av Bevarings- og kassasjonsplan vil arkivplan veere et naturlig arbeldsverktey i
planarbeidet.

Siden 2011 har IKA Trendelag hatt ekslira fokus pa arkivplanarbeidet i vare eietkommuner.
Alle vare eiere far hjelp og bistand i det praktiske arbeldet med utarbeidelse av
arkivplanen/administrativ handbok.
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1 2018 ble det gjennomforte seks regionvise samlinger hos IKA Trendelags eierkommuner.
Ved ulgangen av aret er det registrert at 32 av vére eierkommuner har en ferdigstilt og
godkjent arkivplan. | tillegg til arkivplansamlinger gir rAdgiveren pé arkivdanning mye praktisk
bistand | arbeldet med den enkelle kommunes arkivplan. | tillegg til regionsvise samlinger og
bistand over telefon/e-post (36 henvendelser) er det gjennomfart 7 arbeidsmeter med
enkeltkommuner (Inderay, Selbu, Snasa, Meldal, Verdal, Indre Namdalsragionen,
Namsskogan).

Samtlige av KA Trandelags elerkommuner benytter den web-baserte arkivplanen i sitt
arbeld med arkivplan (arkivptan.no).

3.5 Oppleering, radgivning og informasjon

IKA Trendelag legger vekt pa & vesre tilgjengelig for eierne i forbindelse med arkiviaglige
spersmal ag radgiving innen alle arkivrelaterte omrader. Henvendelsene til IKA Trandelag
omfatter bl.a. kassasjorvbavaring, ordning av arkiv, deponering, klausulering av
arkivmateriale, tilgang til materiale, overgang til elektroniske arkiver og organisering av
interkommunalt samarbeid.

Flere av IKA Trandelags eierkommuner har | lepet av aret satt | gang med & utarbeide
Bevaring- og kassasjonsplaner (BK-planer). IKA Trendelag bidrar til koordinering av arbeidet
som gjores | eierkommunene. Vi ensker & veere sietkommunene behjelpelig med &
planlegge, starte opp og gjennomfare egne prosjekter. Etter hvert som eierkommunene
utarbeider BK-planer vil IKA Trandelag sende BK-planene ut pa hering til andre av vare
eierkommuner. Mer utlyllende lesing om BK-prosjektene pa IKA Trendelags hjemmeside.

Initierte prosjekt for utarbeidelse av Bevaring- og kassasjonsplan i vare kommuner:

Funksjonsomrader Kommune
Administrasjon ag politikk (§4-8) Steinkier kommune
Pkonomi, virksomhetsstyring, regnskap og innfordring (§4-9) Verran kommune
Personalforvaltning og folkevalgte (§4-10) Skaun kommune

| Opplzering og oppvekst, Grunnskoleoppleering (§4-12.3) Snésa kommune
Helse og omsorg (§4-13) Henngbu kommune
Sosial- og velferdstjenester (§4-14) Melhus kommune
Kulturminnevern (§4-16.1) Haros kommune

Rennebu kommune sitt utkast til BK-plan for Helse og omsorg (administrativ dokumentasjon)
ble sendt pa hering til Selbu og Snasa som begge har stilt seg positive §il & veere
heringsinstans. Haringsfristen vil veare midten av mars 2019.

Skaun kommune sitt utkast til BK-plan for Personal og lenn er sendt pa hering til Reros og
Steinkjer. Begge kommuner har returnert haringssvar.

3.6 Tilgjengeliggjering ag formidling

3.6.1 Saksbehandling og lesesalsbesok

Saksbehandlingen har veert jevnt skende de siste fem arene, mens vi for fjoraret s& et hopp
pa partsinnsyn. Dette er tidvis seers tidkrevende saker, avhengig av tilstanden til aktuells
Klientmappeserier. | tilfeller hvor det ikke finnes klientmapper, ma det pAregnes arbeidsdager
per sak.

En ser av tall for lesesalen, at det er fiere utldn per besskende enn tidligere.

Lesesal Saksbehandling
Bespkende Utlan Totalt Partsinnsyn
2014 95 369 473 114
| 2015 81 435 491 116
2016 70 341 560 118
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2017 77 521 602 g5
2018 94 594 616 168
3.6.2 Hjemmeside

Hjemmesiden er sterkt nedprioritert jamfer okning nevnt 1 3.6.1. En mener likeve! den dekker
minimumsbehovet for publikumn for & komme | kontakt med oss og for & gjere IKAs bestand
allment tilgjengelig.

3.6.3 Arrangementer og utstillinger

[KA har bidratt til utstillingen i Arkivsenterets resepsjon om teaterplakater i Trandelag. Vi
brukte brorparten av den totale utstillingen til & vise fram plakatsamlingen fil Teaterhuset
Avantgarden.

Sammen med resten av Arkivsenteret arrangerte IKA arkivdagen 2018 lardag 10. november.
Arets tema var skip og sjgmenn fra Trondelag under 1. verdenskrig.

3.7 Privatarkiver

IKA Trendelag er koordinator for privatarkiver | Trendelag fylke. Malsettingen er at alle
institusjoner som arbeider med privatarkiv skal iage sin egen bevaringsplan, slik at det
viktige arbeidet private arkiver i regionen ivarelas gjennom en helhetlig plan.

Det har veart moter med samarbeidsgruppa/nettverket, som bestar av arkivinstitusjonene i
Arkivsenteret samt Museene i Sor-Trandelag. Det har blitt holdt kurs og gitt generell
radgivning og veiledning av museer, historielag og foreninger. IKA har ogsa hatt hospitanter
fra Museene | Sar-Trendelag for opplzering | skanning og Astaregistraring. IKA Trendelag
har tatt imot arkiver fra Orkla Industrimuseum og flere mindre bedrifter og organisasjoner.
IKA Trondelag har sekt og fatt tilskudd fra Riksarkivet til tre privatarkivprosjekter som starter
1.1.2019. Prosjektene skal gjennomferes | semarbeid med Arkivinstitusjonene pa
Arkivsenteret | Trondheim, Museene i Ser-Trandelag blant annet Orkla Industrimuseum og
Stiklestad Nasjonale Kultursenter v/Egge museum.

3.8 Prosjekter

3.8.1 Orkla — og Salvesen & Thams arkivene.

Med stette fra Riksarkivet og Trendelag Fylkeskommune og | samarbeid med Orkla
Industrimuseum har IKA Trandelag gjennomfert del 2 av prosjekt ordning av Salvesen &

Thams arkivene som har vaert oppbevart | en TRAFO-stasjon p& Bardshaug. De) 2 av arkivet
har blitt ordnet og katalogen er gjort tilgjengelig via www.arkivporialen.no .
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Tabell 1 Total bestand og mengde avievert fra den enkelte kommune.

Kommune Totalt
| Agdenes 214
Bjugn 209
Frosta 155
Fraya 227
Grong 70
Hemne 305
Hitra 328
Holtalen 141
Inderey 552
Indre Fosen 394
Levanger 411
Lierne 143
Malvik 334
Meldal 335
Melhus 518
Merdker 134
Midtre Gauldal 266
Namsskogan 30
Oppdal 135
Orkdal 519
Os 64
Osen 3
Rennebu 120
Roan 13
Roros 226
Royrvik 162
Selbu 177
Skaun 196
Snillfjord 41
Snasa 45
Steinkjer 857
Stjordal 639
TFK 2101
Tydal 23
Verdal 329
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@rland 54
Atjord 129
Tranderenergl 119
Avant Garden 37
Statkraft 289
Orkla Industrier 120
Verdal Havn 3
Sum 11237
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bedriftshelsetjeneste as

Arsrapport fra Din Bedriftshelsetjeneste for Interkommunalt Arkiv Trgndelag.

Periade: 2018

1. Din Bedriftshelsetjeneste har initiert HMS mgte og sammen med bedriften har vi
gjennomgatt HMS planene, som risikovurdering og handlingsplan. Planer skrevet.

2. Vihar sammen med bedriften gjennomgatt periodevis plan angdende
samarbeid/bistand fra Din Bedriftshelsetjeneste. Planen er skrevet og sendt bedriften
i august.

3. Din Bedriftshelsetjeneste kan bista ved oppfglging av sykemeldte arbeidstakere og gi
rad/veiledning til ledelsen angaende rutiner. Din Bedriftshelsetjeneste kan delta pa
Dialogmete 1 innen 7 uker og Dialogmgte 2 inne 26 uker ved langtidssykefraveer.

4. Ang ferstehjelpsutstyr har Din Bedriftshelsetjeneste serviceavtale med alle bedrifter
med tilbud om minimum arlig veiledning/kontroll/service av fgrstehjelpsutstyr.

5. Tilbud om influensavaksine sendt ut til bedriften i november.

6. Din Bedriftshelsetjeneste har gjennom &ret bistatt bade ledelsen og ansatte ved
helse- og HMS spgrsmal og vi har bistatt arbeidstakere ved helserelaterte
problemstillinger.

Vi viser til periodevis plan for hva Din Bedriftshelsetjeneste skal bistd bedriften med i
kommende periode.

Etter Din Bedriftshelsetjenestes vurdering er ledelsen ved Interkommunalt Arkiv Trendelag
opptatt av 3 ivareta arbeidsmiljget i bedriften etter beste evne. De bruker Din

Bedriftshelsetjeneste ved spprsmal og problemstillinger der dette er relevant.

Vi takker for samarbeidet i 20181
Trondheim, 11.01.2019

Gunhild Aasly
Spesialist i bedriftssykepleie
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interkommunalt Arkiv
TRONDELAG

Representantskapsmgte 29. april 2019

Sak 5/2019 Regnskap 2018

Regnskap for regnskapsiret 2018 er gjennomgétt av styret. Regnskapet
inneholder driftsregnskap, investeringsregnskap, balanse og noter for IKA
Trgndelag IKS.

Styret har falgende forslag til vedtak:

Representantskapet gorkjenner regnskapet for 2018 som fglger:
1. Arets mindreforbruk i drift kr. 380 728,89 avsettes til disposisjonsfond

2. Udekket investering kr. 122 982,80 dekkes av disposisjonsfondet.
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Regnskapsskjema - Drift

Driftsinntekter:
Salgsinniakler (nole 11)
Relusfonar (note 11)
Qvarleringer

Andre drdltsinntekter
Sum driftsinntekter

Driftsutgifter:

Lonn Inkd. sosfala ulgiiter {nole 2 og 10)
Kjop av varer og ljenestar
Overforingar

Kalkulalorizke avskrivninger (nota 6)
Andre drifisulgifter (nota 9)

Fordelts ulgitiar

Sum drifisutgitter:
Brutto driftsresultat:

Finansposter;
Renteinnlakter
Rantautgifiar

Avdrag pa lan
Molialie avdrag pa lan
Utlan

Molpast avskrivninger (nole 6)

Regnskap

1.418.178,40
18.500,356,23
0,00

0,00
20.918.536,63

B.972.832,13
8.884.091,08
1.821.487,10
727.824,00
186.573,80
-42.915,73

20.769.982,18

148.554,45

78.332,00
1.330,28
0,00

0,00

0,00
727.024,00

Ordinzrt resultat (Res. for interne finans.trans) 954.540,17

Interne finansieringstransaksjoner:

Avsetningar {nole 4)
Bruk av lidligere avsetninger {nota 4)

Brukt il finanslering av utgiiter) kapitairagnskapet

Regnskapsmessig resultat

1.695.018,92
1.122.008,64
0,00

380.728,89

Reg. buds]ett

1.359,000,00
15.836.000,00
0,00

0,00
17.295.000,00

9.180.000,00
6.416.000,00
1.129.000,00
727.000,00
189.000,00
-5.000,00
17.646.000,00

=351.000,00

52.000,00
1.000,00
0,00

0,00

0,00
727.000,00

427.000,00

1.488.027.82
1.061.027,92
0,00

0,00

Oppr.budsjett

1.092.000,00
14.074.000,00
0,00

0,00
15.166.000,00

8.557.000,00
6,226.000,00
845.000,00
727.000,00
243.000,00

0,00
17.698.000,60

=-2.532.000,00

60.000,00
2.000,00
0,00

0,00

0,00
727.000,00

-1.747.000,00

0,00
1.747.000,00
0,00

0,00

Regnskap i fjor

760.671,50
17.112.046,36
0,00

0,00
17.872.717,86

8.601.868,04
8.347.004,19
1.740.105,68
727.924,00
183.017,60
-118.758,00
19.480.162,59

-1.607.444,73

708.432,00
2.217,26
0,00

0,00

0,00
727.924,00

-802.305,99

1.561.981,38
3.095.315,29
0,00

731,027,092
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Regnskapsskjema - Investering

Investeringer:
Investednger i varige drifismidler (nala 6)
Utian

KJop av aksjer og andeler {nols 3 og 8)
Sum investeringer

Finansiering:

Bruk av lanamidler

Salg av Anleggsmidier / fast elendom
Tiiskudd og refusjoner vedr, investesinger
Kompansasjon for merverdiavgift
Mottatla avdrag pa utlan

Salg av aksjar og andeler

Bidrap fra &rals drifisbudsjett/-regnskap
Netto avsalninger (nota 4)

Sum finanslering:

Udekket/udisponert

Raegnskap

123.818,50
0,00
23.848,00
147.766,50

0,00

0,00

0,00
24.783,70
0,00

0,00

0,00

0,00
24.783,70

-122.982,80

Reg. budsjsit

0,00
0,00
000
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

Oppr.budsjett Regnskap i fjor

0,00 0,00
a,00 0,00
0,00 20.205,00
0,00 20.205,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 000
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 =20.205,00



Interkommunalt Arkiv Trondelag IKS

Regnskapsskjema - BALANSE Regnskap 2018 Regnskap 2017
EIENDELER:
Anleggsmidler
Faste elandommer og anlagg (nole &) 2.097.155,00 2.621,444,00
Utstyr, maskiner og transporimidier (nole 6) 473.135,00 452,870,00
Aksjsr og andeler (note 30g 6) 219.020,00 195.172,00
Pansjonsmidler (note 2) 8.766.306,00 7.326.187,00
Sum anleggsmidier: 11.455.616,00 10.595.673,00
Omlopsmidler
Kontsiktige fordringer 3.079.286,83 9.816.885,00
Banklnnskudd 7.098.039,96 5.285.152,17
Sum omlopsmidler: 10.177.305,79 8,102.017,17
SUM EIENDELER;: 21.632.921,79 19.697.690,17
EGENKAPITAL OG GJELD:
Egenkapital
Disposisjonsiond (nots 4) 6.164.771,80 5.758.088,61
Bundne drittsfond (note 4) 1.241.315,43 371.504,15
Fegnskapsmessig mindreforbruk (Drtt) (nota 7) 380,728,898 731.027,92
Udakket [ Inv.regnskapat (note 8) -122.982,80 -28.344,73
Kapitalkonlo (note 5) 976.601,00 1.482.184,00
Sum egenkapital; 8.640.434,32 B.314.459,95
Gijeld
Langsiktig gjeld
Pensjonslorpliktelser (nota 2) 10.479.015,00 9.113.485,00
Sum langsiktig gjeld: 10.478.015,00 9.113.489,00
Korisiktig gjeld
Annen korisiktig gleld 2.420.691,47 2.148.576,22
Pramleavvik (nole 2) 92.781,00 120.163,00
Sum kortsiktig gjeld: 2.513.472,47 2.268.741,22
SUM EGENKAPITAL OG GJELD: 21.632.921,78 19.697.690,17
Trondheim, (¥ . 1-,2019

2 L
Hanne Haugnes Jcns Kire Rgnning
styrets leder daghg leder
Ola Stene Petter Lindseth
nestleder styremedlem

¥4

Liv Marit Hovdal Jan Bgrre Solvik
Styremedlem ansattes representant
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Note 1: Endring | arbeidskapital

Balanseregnskapel: 31.12.2018 31.12.2017 Endring

2.1 Omlopsmidler 10 177 305 9102017

2.3 Korisikiig gjeid 2513472 2 269 741

Arbeidskapital 7 663 833 6832276 831 557

Drifts- og investeringsregnskapet; Belop

Anskatfelse av midler:

Inntekter drifisragnskap 20918 537

Inniekier investeringsragnskap 24784

Innbst. ved eksteme finanstransaksjoner 78 392

Sum anskalfelse av midler 21022712 21022712

Anvendelse av midler:

Utgiftar drifisregnskap-avskrivning 20042 058

Ulgilter investeringsragnskap 123 919

Utbetalinger ved eksleme finanstransaksjoner 25178

Sum anvendelse av midler 20191 155 20 191 155

Anskaffelse - anvendelse av mider 831 557

Endring arbeidskapital i drifts- og investeringsregnskap 831 557

Note 2: Premieavvik pensjon og pensjonsforpliktelser

For 2018 er salt opp folyends beregning I henhold til oversikder moltalt fra KLP:

PENSJONSORDNING KLP 2018 2017
PENSJONSKOSTNAD

Netto pens|.kosin (inkl.adm.) iht.ektuar 1059 382 1013628

- Arats pensjonspremie (akiuarberegn.) 9786 046 908 314

=Arets premleavvik 81316 105 314
Kontrolloppstilling

Arels belalte pensjonspremie Iht.akiuar = 878 046

Arats pramieawvik 81316

Resultatfering av tidl.&rs premieavwik -105 314

= Beregnet pensjonskostnad i regnskapat | 954 048

Bokfort pansjonskasinad inkl. AFP og B22 102

premileavvik (1092-1093)

Awviket mellom beregnet og bokforl pensjonskosinad skyldes 2% medlemsandal og

averloring fra premiefand.
| PENSJONSOHDNING ! KLP Arb.avg. | Sum
AKKUMULERT PREMIEAVVIK

Akkumulert 01.01, 105314 14 B48 120163

+/- Premieavvik for &rel 81316 11 466 92 782
+-_Resultatfort idl.&rs premieavvik -105 314 -14 849 ~-120 163

= Akkumulert premisavvik 31.12, | 81316 11466 82782
Styret { IKA Trondelag IKS har vedtatt at premieavvik skal Innlekts/utgiltstores over 1 &r.

PENSJONSMIDLER OG

FORPLIKTELSER Pensj.-midler Pans).-forpl. Netio forplikl,
Pra1.12, B 766 306 =10 267 366 -1 501 060
Arbeldsg.avg.av nto pensj.forpl. 31.12. -211 649
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Premlefond KLP 2018 2017
Innestdende pa premisfond 01.01. 1004 800
Tilfort pramiefondet I lopet av 4rsl 147 404 86 146
Bruk av premisfondst i lopet av &ret -14€ 699 -86 042
Innestiende pa premisfond 31.12 1708 1004
Note 3: Aksjer og andeler
Akdivert egenkapitaliilskudd | KLP | 2018 beloper seg lil kr 23 848,-,
Selskapets navn 2018 2017
Egenkapitaltiiskudd KLP 118 020 85172
KDRS 100 000 100 000
Utgdendse balanse _218 020 195172
Note 4 Fond, avsetninger og bruk
Samlel avselning og bruk av fond | &ret
Saldo 01.09 Titfort Brukt Saldo 31.12
Bundne fond 371 504 1240792 370 981 1241315
Disposisjonsiond 5758 089 455 028 48 345 6164 772
Ulgdends balanse 6 128 593 1685820 419 325 7 406 087

I tillegg er fjordrets mindreforbruk kr 731 027,82 brukt § dri
med at udekkel | 2016 og udekket i 2017 til samman ke 2

Spesifikasjon av bundne fond

1 12018. l inveslering er netio avsetninger kr 0 | og
8 344,73 er dakkel ved bruk av disposisjonsfond.

Fond Saldo 01.01 Tillort Brukt Saldo 31.12
Ordningspr. kommuner 61728,16 1240 792,00 61 728,16 1240792,00
Prosj. Orkla Industrimuseum 287 049,29 0,00 296 525,86 523,43
Psosj. Arkdleld Olsens legninger 12 726,70 0,00 127268,70 0,00
Sum driftsfond 371 504,15 1240 792,00 37(28_2,72 1241315,43
Spesifikasjon av konlo for disposisjonsfond
Debet Kradit

inngAande balanse 5756 088,61

Avsalt | hht budsjett 2018 455 027,92

Vedtatt dekkel marforbruk | investering 2016 8139,73

Vedtalt dekket merforbruk | investering 2017 20 205,00

Bruk I hht budsjett 2018 20 000,00

Uigdende balanse 6164 771,80

Sum 6 213 116,53 6213 116,53

Note 5: Spesifikasjon av kapitalkonto

Debet Kredit

Inngéende balanse 1402 184

@ining pensjonstorplikielser 1374744

Bkning pensjonsmidier 1440119

Reduksjon arbeidsgiveravgilt av netlo pens. 8218

Aldiverl EK-tllskudd KLP 23 648

Aklivert fast elendom, anlegg, utstyr 123 900

Avskrivning 727 924

Utgdenda balanse 976 601
| Sum 3079269 3079 269 |
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Note 6: Foring av investeringsregnskap

Egenkapitaltilskudd tit KLP kr, 23 848,- er bokion som kjop

av andeler i investeringsregnskapet. Tilskuddet er aklivert il kostpris i batansen.

1 2018 or det aklivert brannmur som avskrives over 5 ar.

Anleggsmidier Edb-utslyr inventar Anlegg SumM
Anskalfelseskost 01,01 923 050 171 220 4715500 5809770
Arals tilgang 123 900 0 0 123 900
Arets avgang ] 0 0 0
Ansksfielseskost 31.12 1046 850 171 220 4715 500 5933670
Ak avshkrivninger 01.01 565 300 76 100 2 094 056 2735456
Arsls ordinzare avskrivninger 184 610 18 025 524 289 727924
Akkumulerie ordiners
_avskrivninger pr 31.12 749 910 95 125 26182345 3 463 380
Bokfort verdi 31.12. 297 040 76 095 2097 155 2470290
Bkonomisk levetid 5ér 9ar 94ar
Avskrivningsplan Lineser Lineaar Linesar
konto i regnskapat: 2249300 2249520 2279910
2249910 2279920
2279930

Note 7: Spesifikasjon av konto for regnskapsmessig mindreforbruk i drift

Tekst __2018 2017
Mindreforbruk drift 380 728,89 731 027,92 |
tSum 380 728,89 731 027,92

Note B: Spesifikasjon av konto for udekket § investeringsregnskapet

Teks? 2018 2017
| Udskket i investering 122 982,80 28 344,73
Sum 122 882,80 28 344,73

Note 9: Utbetalinger tit regnskap og revisjon;

Det eri 2018 forelatt folgende utbetalinger/utgifisforinger for disse fjenestens:

Motiaker Belop eks. mva: |
Stiordal Kommune 181374
Revisjon Midi-Norgs SA 15 200
Sum 186 574

Note 10: Utbetalinger til daglig leder og styrets leder:

Det er 1 2018 utbetalt folgends lonnsgadigjorelser:

Daglig ledar 736 350
Styraleder 33000
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Note 11: Spesifikasjon av overfaringer mellom salskap og deltakere

Inngkudd Innskudd Utlele
Kommuner/ ordinzn prosjekter m.m hyllemeter Totalsum
Art 1774 177741778 1779
| Agdenes kommune 147 443 88 492 33280 269 215
Bjugn kommune 203643 78 000 281 643
Frosta kommune 186 236 300 000 26 000 492 236
| Froya kommune 204 721 7000 58 240 269 861
Grong kommune 161 881 18 200 180 081
Hemne kommune 196 618 79 56D 276 178
Hitra kommune 201 268 39 000 240 268
Holialen kemmune 154 379 35 880 190 258
Hoylandat 139 054 139 054
Inderay kommune 224 764 781572 139 620 1145 856
Kleebu kommune 217 167 31200 248 367
Indre Fosan 260 608 89 700 350 308
Levanger kommune 315719 104 260 419 978
Lierna kommung 141 203 37 180 178 473
Malvik kommuns 281872 86 840 368 712
Meldal komnmune 192732 650 000 42 900 885 632
| Melhus kommune 295 428 129 220 424 648
Merdker kommune 163 272 289 830 22 360 475 562
Midire Gauldal k. 218 607 71500 290 107
| Namsskogan k. 131 674 131 €674
| Oppdal kommune 226 798 33800 260 598
Orkdal kommune _270739 128 180 396 919
| Os kommune 152 524 252 638 14300 419 762 |
Osen kommune 132985 780 133 765
Rannebu kommune 164 724 31200 185 924
Floan kommuna 132703 22 652 155 355
Aoros kommune 212 428 468 916 65 000 746 344
Royrvik kommune _ 123044 42120 165 164
Selbu kommune 195 166 46 280 241 446
Skaun kommune 239 684 50 980 290 644
Shnillford kemmune 133 388 10 660 144 048
Snésa 155 710 26 000 181 710
Steinkler kommuns 326 610 130 0G0 456 610
Sljardal kommune J36 879 1366 838 260 000 1863 717
Tydal kommuna 130303 24 180 154 483
Verdal kommune 287 287 83 480 370 747
Verran kommuna 163 353 163 353
@rand kommune 208 998 18720 227 718
Atjord kommune 179 565 295 029 20 800 495 994
Trondslag fylkeskommune 1786 050 697 785 496 080 2959 915
SUM 9 557 317 5221152 2 605 460 17 383 929

I tillegg er mottatl refusjon fra NAV kr 185 615, mvakompensasfon kr 1 921 487 og relusjon fra andre enn
elere kr 9 327, Kassifisert som sefusjoner. Salgsinntekiene til samman kr 1 418 178,40 fordaler £6g pa:
inntekier fra kommunene som gjelder dellakelse pa kurs arrangert av IKA, salg av utstyr ag videre-

lakturerte konsulentulgifter til neltsted til sammen kr 75 845, lignende inntektar som nevnt fra

kommunene {il andre enn elere kr 32 037, utiort arkivtjenester for andras kr 461 609, utleid hyllamaler til andre
kr 152 218, ulleis til Dora kr 458 768 og utiakturert lellesutgilter tit Dora kr 237 702,
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Note 12: Regnskapsprinsipper og vurderingsregler

Interkommunalt Arklv Trondalag IKS siit regnskep er fort | samsvar med Forskrilt om érsbuds]elt, Arsragnskap og
Arsberalning for Interkommunala selskaper og god kammunal ragnskapsshikk,

De kommunale regnskepsprinsippar Innebazrer bl.a, al Inntekter og ulgitter er fort etter brutto-

prinsippet og uigliterfinnieiter er fort ettar del sakalle ancndningsprinsippel som batyr al alla

kjenta inntekter og utgilter medias | drits- eller Invastaringsragnskapat. 1 balanseregnskapst

er omlopsmidier vurdert etter laverste verdis prinsipp. Anleggsmidier er vurdart tl

anskaftelsaskost. Anleggsmidier med begrenset okonomisk lavetid avskrives med

like stora &rige balop ovar anleggsmidiets lavetid.
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Interkommunalt arkiv Trendelag IKS

1. Innledning

Kommunens plikt til 3 holde arkiv er fastlagt i Lov om arkiv. Videre inneholder Forskrift om offentlige
arkiv detaljerte bestemmelser om kommunens arkivordning og dokumentbehandling, herunder plikt
til @ opprette en ordning for arkivbevaring, depot og formidlingstjenester. Forvaltningsloven,
Offentlighetsloven, Personopplysningsloven og forskrift om elektronisk kammunikasjon fastlegger
rammer for tilgjengelighet til arkivinformasjon, for personvern og informasjonssikkerhet.

Planen for 2019 tar utgangspunkt i strategiplan 2016-2020.

I tillegg til & vaere institusjonens interne styringsredskap, er planen ment som en hjelp til kommunene
og andre som @nsker 3 f3 innsikt i og forsta verdien av det arbeidet vi gjgr for & sikre
dokumentasjonen hos vare eiere.

2. Malsetting 2019

Hovedmalsettingene for IKA Trgndelag i strategiplanen for 2016-2020 er:
IKA Trgndelag skal vere det ledende arkivfaglige kompetansesenter i regionen.

IKA Trendelag skal gjgre eierkommunene i stand til 3 oppfylle sine lovpalagte arkivoppgaver.

3. Organisasjon

IKA Trandelag skal vaere en kompetent organisasjon preget av samarbeid, dpenhet og trygghet.
IKA Trandelag skal arbeide strategisk med kompetanseutvikling i egen organisasjon,
Medarbeiderne i IKA Trgndelag skal oppleve a f3 brukt kompetansen sin.

Strategi/Aktivitet i 2019 for hele virksomheten:

Arbeidsmiljgtiltak: Fortsette verdidiskusjonen internt. Verdier: &pen, profesjonell og inkluderendel

Utvikle samhandlingen i organisasjonen gjennom tiltak som kontaktmgter mellom tillitsvalgte,
verneombud og leder, og gkt fokus pa samhandling mellom fagomradene.

Interne fagmater en gang pr maned.
Det skal utarbeides startegiplan for perioden 2019 — 2023.

Strategisk kompetanseplan ska! utarbeides for perioden 2019 — 2023. | 2019 skal kompetansen i
organisasjonen styrkes innen prosjektledelse, gkonomi- og budsjettstyring og innen internkontroll/
kvalitetssystemer,

4. Aktivitet 2019

12019 vil IKA delta i flere prosjekter som alle sikter mot enten 3 gjgre vare tjenester bedre og mer
effektive, eller a utvikle og utvide tjenestetilbudet overfor eierne.

IKA Trendelag IKS TIif: 970 99 050
Maskinistgata |, Dora Org.nr: 971 375 965
7042 Trendheim -3- Bank: 4435 06 06898

postmottak({@ika-trondelag.ng www.ika-trondelag.no




Interkommunalt arkiv Trendelag IKS

Kemmunereformen og de utfordringene den fgrer med seg innen dokumentasjonsforvaltning, har
fokus ogsa i 2019. | tillegg har kommunene store utfordringer i dokumentasjonshandtering under
endringer, opprettelser og nedleggelser av ulike interkommunale samarbeid.

IKA fortsetter samarbeid med eierkommunene i prosjekter for & lage bevarings- og kassasjonsplaner.
Oppdatering av eksisterende og utvikling av nye arkivplaner, og forbedring av arkivplaner for a
tilfredsstille nye krav mhp funksjonsbaserte planer som ogsa skal innga som del av kommunens
kvalitetssystem.

Pa depotsiden tar vi fortigpende inn papirbaserte arkiver. Mange av disse ordnes av vire ansatte i
henhold til kontrakt med den enkelte kommune. Digitalt depot tar inn eldre og avsluttede
fagsystemer i tillegg til uttrekk fra NOARK-baserte systemer.

IKA Trogndelags vil i 2019 arranger kurs og samlinger:

Eiermpte 2019; Tema: Ipsninger for organisering og finansiering av selskapet
Kontaktkonferansen 2019

Fagdager med tema ny arkivlov

Arkivledersamlinger

Ordningskurs

Arkivplansamlinger

Kurs i privatarkivarbeid

IKA Trondelags skal delta | fagutvikling lokalt og nasjonalt,

Det vil skje ved deltakelse pa kommunearkivinstitusjonenes (KAl) arrangementer som KAI-
konferansen og ledermgtene, Det 8. norske arkivmgte, Documasters kundedager, KDRS-samlinger,
Arkivforbundet og Norsk Arkivrads arrangementer og andre aktuelle arenaer.

Prosjekt og aktiviteter IKA Trgndelag deltar i:
Utarbeiding av bevarings- og kassasjonsplaner:

¢ Rennebu: Helse og omsorgs-funksjonene
e Skaun: Personaldokumentasjon

Prosjekt KDRS: Malutvikling — fagsystemer. Malsetningen for prosjektet er 3 effektivisere innhenting
og deponering av elektroniske fagsystem innenfor kommunal sektor. Prosjektet ble startet 1. mars
2018, og vil avsluttes 31.12.2019.

Utarbeiding av bevaringsplan for privatarkiv i Trgndelag.

Prosjekt for bevaring av landbruksdokumentasjon i samarbeid med Egge museum og Trgndelag
fylkeskommune

Prosjekt ordning av arkiv etter Salvesen & Thams i samarbeid med Orkla Industrimuseum.
Fagdag for Arkivsenteret

IKA Trgndelag skal fungere som radgiver for vare eiere, og alle skal 3 svar pa spersmal som gjelder
arkivdanning og bevaring.

IKA Trendelag IKS TIf: 970 99 050
Maskinistgata 1, Dora Org.nr: 971 375 965
7042 Trondheim -4. Bank: 4435 06 06898
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Interkommunalt arkiv Trendelag IKS

4.1 Arkivdanning

Arkivdanning er a skape arkiv og betegner de fasene i arkivmaterialets livssyklus {aktivt arkiv og
bortsettingsarkiv) hvor arkivskaper har ansvaret for materiellet.

| forbindelse med kommende kommunesammenslainger ma alle kommunenes arkiver avsluttes, for
deretter a startes opp pa nytt i den nye kommunen. Faggruppe for arkivdanning vil bist3, gi rad og
veiledning i arkivfaglige spgrsmal til kommunene som skal sl3 seg sammen.

Alle vare eiere skal fa rad og veiledning ved overgang til digitale arkiver og Noark-5-standard. For de
av vare eierkommuner som har planer om oppgradering og overgang til Noark-5 baserte systemer gir
vi rad og veiledning i prosjektene, og sa langt ressursene tillater deltar vi aktivt i de ulike prosjektene.

Generelt gir KA ogsa rad og veiledning i dokumenthandtering og bevaring innen alle
funksjonsomrader i kommunen.

Kurs innen arkivdanning

Pa foresporsel fra nye brukere i arkivplan.no, vil det bli arrangert brukerkurs. Kurset vil ogsa vaare
tilgjengelig for gamle brukere som gnsker en oppfriskning. Det blir arrangerer ett kurs i nord- og ett i
sgrdelen av fylket.

Kurs i periodisering vil bli arrangert pa forespgrsel fra eierkommunene. Dette er et kurs som vil
giennomfgres i den enkelte kommune.

Arkivplan

IKA Trgndelag har gjennomfert et prosjekt for utarbeidelse av arkivplan for alle vare eiere. Milet
med denne prosessen var d bista kommunen i arbeidet med & fa ferdigstilt kommunenes arkivplaner.
IKA Trgndelag vil i ar arrangere 6 regionvise samlinger med fokus pa arkivplanarbeid.

| forbindelse med kommunereformen og kommende kommunesammensl3inger vil vi bista de
nyopprettede kommunene med utarbeiding av ny arkivplan. IKA Trendelag vil oppfordre de nye
kommunene til 3 ta i bruk den nye malen for arkivplan, som er funksjonsbhasert. Malet med den nye
arkivplanmalen er at den skal veere mer rettet mot de ulike funksjonsomradene i en kommune
(funksjonsbasert arkivplanmal).

Bevaring- og kassasjonsplan

Fra 1. februar 2014 ble det innfgrt bevarings- og kassasjonsregler for fylkeskommunale og
kommunale arkiv skapt etter 1950.

Flere av IKA Trgndelags eierkommuner er i gang med utarbeidelse av Bevaring- og kassasjonsplan
(BK-plan). A utarbeide en BK-plan for alle kommunens funksjonsomrader er en ressurskrevende
prosess. Vi bidrar med radgiving og koordinering av arbeidet som gjgres i eierkommunene. Vi gnsker
a vaere behjelpelig med a planlegge, starte opp, samordne og gjennomfare egne prosjekter i
kommunene. Etter hvert som eierkommunene utarbeider BK-planer vil IKA Trendelag sende BK-
planene pa hgring til andre av vére eierkommuner.

IKA Trondelag IKS Tif: 970 99 050
Maskinistgata |, Dora Orgar: 971 375 965
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Initierte prosjekt for utarbeidelse av Bevaring- og kassasjonsplan i vire kommuner:

Funksjonsomrader Kommune
Administrasjon og politikk (§4-8) Steinkjer kommune
@konomi, virksomhetsstyring, regnskap og innfordring (§4-9) Verran kommune
Personalforvaltning og folkevalgte {§4-10) Skaun kommune
Opplzering og oppvekst, Grunnskoleopplzering (§4-12.3) Snasa kommune
Helse og omsorg {§4-13) Rennebu kommune
Sosial- og velferdstjenester (§4-14) Melhus kemmune
Kulturminnevern {§4-16.1) Reros kommune

Rennebu kommune sitt utkast til BK-plan for Helse og omsorg (administrativ dokumentasjon) vil bli
sendt pa hegring til Selbu og Snasa som begge har stilt seg positive til & vaere hgringsinstans.
Hpringsfristen vil vaere midten av mars 2019.

4.2 Digitalt depot

IKA Trgndelag er depot for digitale arkiver skapt hos eierkommunene, og skal bistd eierkommuner
med deponering og testing av deponert materiale i henhold til lovverk og gjeldende standarder.
Fagomradet digitalt depot skal samtidig tilby eierkommuner digitalisering av eldre byggesak- og
eiendomsarkiv pa prosjektbasis. Alt ansvar for drift og it-teknisk infrastruktur ved bedriften ivaretas
av ansatte I digitalt depot.

Aktivitet 2019:

Migrering av arkivpakker

Som fglge av KDRS-prosjektet «Produksjonslinje for digitalt depot» vil vi i ar starte 3 migrere
deponert materiale til SIARD-formatet. En av tjenestene et digitalt depot tilbyr er migrering av
informasjon over til nye format etter hvert som eldre format enten dgr ut eller gjgr seg utilstrekkelig.
| samme prosess vil vi for samtlige uordnede tabelluttrekk migrere dokumenter over til godkjente
arkivformat, IKA Trendelag vil i Igpet av migreringen ogsd konvertere samtlige dokumentfiler til
PDF/A-formatet. Migreringsjobben er pabegynt i 2017, og vil mest sannsynlig fortsette ut over 2019.

Pilot innsyn

Mange elere har meldt behov for innsyn i digitalt deponert materiale. IKA Trandelag startet
31.03.2017 en pilot for innsyn i digitalt deponert materiale basert pa lgsninger fra Documaster.
Prasjektet har blitt fryst grunnet manglende og sene leveranser inn i prosjektet, og vil bli forsgkt
ferdigstilt i Inpet av 2019. Piloten har som formal 3 gjgre rede for ulike mulige Igsninger for innsyn for
digitalt depot. Blant ipsningene som skal utredes er nettbasert innsyn, samt innsyn utfgrt av ansatte
ved IKA Trgndelag.

Kommunemgter
IKA Trendelag IKS TIf: 970 99 050
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Digitalt depot ved IKA Trgndelag har behov for 4 kommunisere tettere med bade arkiv- s vel som IT
ledere om fremgangsmate for deponering av digitalt materiale. P& bakgrunn av dette behovet har vi
som mal 3 gijennomfgre et tre timer langt orienteringsmgte i hver av vre kommuner. P4 mgtet
gjennomgas basiskunnskap om digitalt depot, samt en presentasjon av var nye produksjonslinje.
Mgtene har som forma! & heve kompetansen blant IT- og arkivledere pd omrader knyttet til digitalt
depot.

4.3 Depot for papirbaserte arkiv

Hovedfokus i 2019 er & fa inn arkiv fra de kommunene som skal legges ned i 2020, samt arkiv fra evt.
nye eierkommuner. Dette gjelder Hemne, Snilifjord, Hitra, Halsa, Rindal, Steinkjer, Verran, Meldal,
Orkdal, Agdenes, @rland, Bjugn, Afjord og Roan. Vi vil fortsette med & ta inn arkiver fra tidligere Sgr-
og Nord-Trgndelag fylkeskommune og fra forlaperne til tndre Fosen kommune.

IKA Trendelag vil kontinuerlig ta imot ferdig ordnet arkiv som er avsluttet eller historisk, og ferdig
ordnet arkiv for bortsetting i den grad eierkommunene gnsker 3 oppbevare dette i depot.

Ordning:

IKA Trandelag ordner papirarkiver pa oppdrag fra kommunene. Planlagte ordningsprosjekt for 2019
er:

e Meldal

o Indergy - sluttdato februar 2020.
e Malvik vgs

o Ole Vigvgs

® Frosta

| tillegg vil felgende prosjekter bli pdbegynt i lgpet av aret:
¢ Melhus

e Frolvgs

Formidling/ Tilgjengeliggjgring:

Malsetting for publisering av kataloginformasjon pa nett, er at 80% av den ASTA-registrerte
bestanden skal vaere publisert pa arkivportalen.no. Som falge av dette vil det vaere ng@dvendig & sette
av tid til utarbeiding av administrasjonshistorikk.

Lesesal i Batmannsgata er dpen for publikum fra 09:00 — 15:00 tirsdag og torsdag for drop-in og ellers
etter avtale innen kjernetiden.

Ved anledning utformes det sma nettutstillinger for aktuelt og/eller populaert materiale. | forbindelse
med innkjgp av bokskanner, vil publisering av digitaliserte materiale vaere aktuelt.

Saksbehandlingsmengden er stadig gkende for bdde rettighetsdokumentasjon, kulturhistoriske
forespersler og administrativ virksomhet i eierkommunene. Malsettingen er korrekt og hurtig
respons pa alle type foresparsler.

Ut over dette deltar IKA i enkelte aktive formidlingsprosjekt giennom formidlingsgruppa pa
Arkivsenter Dora, jamfer tidligere styrevedtak om a dra nytte av kollektivet senteret er.

IKA Trondelag IKS TIf: 970 99 050
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Interkommunalt arkiv Trendelag IKS

Kurs og rédgiving:

Det skal holdes et ordningskurs i hvert fylke i Iapet av &ret, pa varen i Steinkjer og i Trondheim pa
hgsten.

Vi vil besvare spagrsmal fra eierkommunene fartlgpende. Veiledning pa ordningsarbeid p& prosjekter i
IKA og ordningsarbeid som foregar hos eierne.

4.4 Privatarkiv:

IKA Trgndelag er koordinator for privatarkiv i Trendelag fylke, og skal arbeide for at viktig privatarkiv
bevart og gjort tilgjengelig for publikum.

Vi har mottatt stgtte fra Riksarkivaren til felgende privatarkivprosjekter som skal gjennomfgres i
Ippet av aret:

- Ordning og tilgjengeliggjoring av arkivet etter Orkla og Chr,. Thams Communication
Aktieselskap, del 3. Et samarbeid med MIST v/Orkla Industrimuseum og Trandelag
Fylkeskommune.

- Planmessig bevaring av landbruksarkiver i Trgndelag. Et samarbeid med Stiklestad Nasjonale
Kultursenter v/Egge museum

- Bevaringsplan for privatarkiv i Trendelag. Et samarbeid med arkivinstitusjonene i
Arkivsenteret i Dora, MIST og Trgndelag Fylkeskommune.

| tillegg vil vi i Ippet av aret giennomfare faste aktivteter:

Kurs for foreninger og museer pa foresparsel: Ordning, handtering, samlingsforvaltning,
bevaringspolitikk.

Radgivning etter behov.
Fortsette samarbeidet pa Arkivsenteret og med museene i Trendelag.

Felge opp initiativ fra Arkivverket og SAMDOK-prosjektet i forhold til den nye privatarkivstrategien.

4.5 Skannerfabrikken

Pagiende digitaliseringsprosjekter med skanning av eiendomsarkiver fra Stjgrdal, Afjord, Roan og
Meraker kommuner skal ferdigstilles. Nye som kommer inn i 2019 er Malvik {Delingsarkiv) og Sndsa,
samt at vi skal vaere behjelpelig med skanning for Skaun (skanner lokalt men trenger litt hjelp
grunnet manglende personell).

Vi vil ogsa hjelpe andre som bruker lokal lgsning som bl.a Orkdal (Rosenvik AS) og Selbu (SelbuTrykk
AS) med igangsetting og videre konsulentvirksomhet.

Nar det gjelder kveldsskift s vil dette kun paga der materialet er godt ryddet og merket, 54 langt har
vi inne kun eiendomsarkivet fra Meraker som meter disse kriteriene.

IKA tilbyr digitalisering av eiendomsarkiver til eierkommunene, og vil i tillegg se pa muligheten for
digitalisering av andre arkivserier som f.eks, personalarkiver.
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@konomiplan 2019 -2023

Driftsinntekter
Eiertilskudd

Andre inntekter

Andre inntekter ikke-eiere
Sum driftsinntekter

Driftsutgifter:
Lenn inkl. sos.kost,
Andre driftsutg.
Sum driftsutgifter:

Finanstransaksjoner:
Renteinntekter

Renteutgifter

Netto driftsresultat

Alle priser og Ignninger er faste {2018). Mva er ikke lagt inn.

2019

9303
8448
849
18600

8976
9528
18504

100

196

2020

3060
8838
849
18747

9480
9528
19008

100

-161

2021

9060
9228
849
19137

9235
§528
18763

100

474

2022

9060
9618
849
19527

9235
9528
18763

80

844

2023

9060
10008
849
19917

9235
8528
18763

80

1234

Eiertilskudd: Vil reduseres ved inngangen til 2020 pa grunn av kommunsammensldinger. antallet
eiere blir rdeusert fra 39 til 33. Vi har regnet med Naergysund og Nye Namsos som nye eiere fra

2020, og dette motvirker nedgangen i eiertilskudd i noen grad.

Andre inntekter: Bestadr av utieie av hyllemeter og inntekter ved skannings- og ordningsprosjekter.

Utleieinntektene gker hvert ar, mens gvrige inntketer er stabile.

Andre inntekter ikke-eiere: Bestar av utleie av magasinplass og fremleie av lokaler i Arkivsenteret.

Lenn inkl. sos. kost: Vil gke pga nyansettelse i 2020, men ga ned og stabiliseres fra 2021 pga

naturlig avgang.



Representantskapsmgte 29. april 2019

Sak 8/2019 Budsjett 2019

Styret har fglgende forslag til vedtak:

Representantskapet vedtar budsjett for 2019

s

9)

Interkammunat Arkiv

TRONDELAG
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Representantskapsmgte 29. april 2019

Sak 9/2019 Valg av styremedlemmer og medlemmer av valgnemnda

Styrets sammensetting ved utgangen av 2018

Medlemmer:

Hanne Haugnes, Trgndelag fylkeskommune (leder) (fram til varen 2019}
Ola Stene, Levanger kommune (nestleder) (frem til varen 2021)

Liv Marit Hovdal, Melhus kommune (frem til varen 2019)

Petter Lindseth, Meldal kommune (frem til vdren 2021)

Jan Bgrre Solvik, {ansattes representant frem til vdren 2019}

Her fglger valgnemndas forslag til representantskapet i april

Styre:

Hanne Haugnes, Trandelag fylkeskommune, leder (frem til viaren 2023)
Ola Stene, Levanger kommune, nestleder (frem til viren 2021)

Liv Marit Hovdal, Melhus kommune medlem (frem til varen 2023}
Petter Lindseth, Meldal kommune, medlem {frem til vdren 2021)
ansatterepresentant

Varamedlemmer:

1. Tore Wolden, Midtre Gauldal kommune (frem til varen 2021)
2. Ingrid Rolset Holt, Selbu kommune (frem til varen 2023)

3. Snorre Glgrstad, @rland kommune (frem til viren 2021)

4, ansatterepresentant

Valgnemnd:

1. Britt Brevik, @rland kommune (frem til vdren 2023)

2. @yvind Lindseth, Indre Fosen kommune (frem til viren 2023)
3. Kari Aarnes, Steinkjer kommune (frem til viren 2021)

Vara:

1 Solveig Melum, Bjugn kommune {frem til varen 2021)

2. Anne M. Risvik, leder Fellestjenesten @rland kommune (frem til viren 2023)

3. Bjernar Pettersen Moe, Snasa kommune (frem til varen 2023)



TRAGNDELAG

Representantskapsmete 29. april 2019

Sak 10/2019 Fastsetting av honorar for styremedlemmer i IKA Trondelag
IKS

Valgnemnda har fglgende forslag til vedtak:

Arlig honorar for styremedlemmer fastsettes som fglger:
Styreleder kr 40 000
Nestleder kr 30 000

Medlem kr 25 000



