
Tidligstemming og forhåndsstemming – Stortingsvalget 2017 
 
Tidligstemming: 01.07 – 09.08.17 
 
 
Velgere som oppholder seg innenriks og som ikke kan avgi stemme i perioden for ordinær forhåndsstemmegivning eller på valgtinget, kan henvende seg 
til kommunen og avgi stemme fra 1. juli og frem til forhåndsstemmegivningen starter 10. august i valgåret. Velgerne skal ha mulighet til å avgi 
tidligstemme i hvilken som helst kommune i landet. Stemmer tilhørende andre kommuner skal sendes videre fortløpende. 
 
Kommunen kunngjør tid og sted for tidligstemmegivning. Alle velgere skal kunne kontakte kommunen fra 1. juli og be om å få stemme. Tidligstemmegivning 
er ment som en særordning som skal være enkel å håndtere for kommunen. 
 
Under tidligstemmegivningen skal stemmeseddelkonvolutt, valgkort og omslagskonvolutt alltid benyttes. Tidligstemmegivningen må registreres i EVA innen 
9. august kl 23.59 for at de skal loggføres i valgstyrets møtebok som tidligstemmegivninger. EVA skiller kun mellom tidligstemmegivninger og 
forhåndsstemmegivninger dersom de registreres på rett tidspunkt. Krav til to stemmemottakere gjelder ikke ved tidligstemmegivningen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Opplæring mottak av tidligstemmer i perioden 01.07 – 09.08.17 
 
Velger tar kontakt/ankommer forhåndsstemmelokalet/tidligstemmelokalet 

 
 
 
 
 
 
 

Ved tidligstemmegivning skal velger ha avtalt 
tid og sted for stemmegivning med 
valgadministrasjonen i kommunen/eller møter 
opp i Infotorget der stemmeavlukke er satt opp 
og klart til bruk fra 1. juli

Velger skal i enerom og usett brette sammen 
stemmeseddelen slik at det ikke er synlig hvilken 
valgliste velgeren stemmer på. Valgloven: §8-4 
Valgforskriften: §27 Valghåndboken: Kap 10.11.1, 
Kap 8.11 

Forhåndsstemmemottaker er ansvarlig 
for å gi velgere nødvendig informasjon 
om reglene for stemmegivningen. 
Valghåndboken: Kap 10.11.1 

Stemmemottakeren skal vise velger til 
det stedet der stemmesedlene er lagt ut. 
Hvis ordinære stemmesedler ikke er 
klare for bruk skal velger få  utlevert en 
felles-stemmeseddel m/punktskrift som 
er utarbeidet av KRD. Valgforskriften: § 
27 Valghåndboken: Kap 10.11 



Velger er klar for å levere stemmeseddel - følg prosedyre! 

 
 
 
 
 
 

Kontroller gyldig ID

Velger leverer 
stemmeseddel til 
stemmemottaker, som 
stempler den med et 
offisielt stempel. 

Stemmegivninger 
til andre 
kommuner sendes 
med A-post!

Til egen 
kommune i Urne!



Innlogging Valgmedarbeiderportalen og EVA valgadministrasjonssystemet 
 
- Ordinære (ikke tidligstemmene) forhåndsstemmer skal registreres direkte i valgsystemet EVA. 
 
Valgportalen – webadresse: https://valgmedarbeiderportalen.valg.no/default.aspx 
EVA - webadresse: www.valg.no (må ha installert sertifikat på din PC/bruker) 
 
For å kunne bruke valgadministrasjonssystemet EVA, må alle valgmedarbeidere logge seg på gjennom ID-porten. Du kan logge deg på med en av 
følgende alternativer; MinID, Buypass, Commfides eller BankID. 
 
NB! Administrasjonssystemet EVA nås kun utenfor Citrix. Det må være lagt inn et sertifikat på den enkelte PC/bruker som brukes til valgadministrasjon og 
mottak av forhåndsstemmer. Kontakt Kirsten eller IKT v/Geir hvis dette mangler på din PC! 
 
 
Bruk valgmedarbeiderportalen: https://valgmedarbeiderportalen.valg.no/default.aspx - LOGG INN på EVA herfra 

 
 
 

Logg inn på EVA 
herfra

https://valgmedarbeiderportalen.valg.no/default.aspx
http://www.valg.no/
https://valgmedarbeiderportalen.valg.no/default.aspx


Logg inn i EVA med "MinID eller lignende: (fra valgmedarbeiderportalen) 

 
 

 
 

 

Velg 
innloggings ID



Når du er innlogget i EVA har du tilgang til registrering av stemmegivninger og tilgang til å søke i manntallet + skrive ut valgkort: 

 
 
 
 
 
 

Manntallssøk!

Blir aktivt til 1. juli



Alle mottatte tidligstemmer (må registreres inn i EVA mellom 1. juli og 9. august – av valgansvarlig):  
 
 
Stemmeseddelen skal stemples (m/forhåndsstemme stempel), seddelen legges i stemmeseddelkonvolutt (brun), valgkort skrives ut (fra EVA)/eller fylles ut 
manuelt) og deretter legges stemmeseddelkonvolutten med stemmeseddelen i (limt igjen)  ned i omslagskonvolutten m/vindu sammen med valgkortet. Lim 
igjen og velger legger i urne. 
 
 
Velger legger selv omslagskonvolutten i urnen! 

 En urne for velgere som tilhører egen kommune 
 En urne for velgere som tilhører andre kommuner (skal videresendes som A-post etter at Britt/Kirsten har registrert stemmegivningen i EVA) 

 
Du kan søke opp velgeren i manntallet i EVA for å se om vedkommende står i manntallet eller hvilken kommune man tilhører! 
 
 
 
Stempel på stemmeseddelen 
For å sikre at velger bare får godkjent én stemme skal alle stemmesedler stemples slik ordningen er på valgtinget. Dette gjelder både stemmegivninger 
som skal rett i urnen (ordinær forhåndsstemming) og de som skal legges i stemmeseddelkonvolutt (tidligstemmer og stemmer til andre kommuner).  
 
Stemmeseddelkonvolutten skal limes igjen (ved bruk av brunkonvolutt) 
For å sikre kravet til hemmelighold skal stemmeseddelkonvolutten limes igjen. Konvoluttene vil bli produsert med selvklebende lukking og påtrykt tekst som 
sier at konvolutten skal limes igjen. Dersom velgeren ikke har limt konvolutten igjen, skal stemmemottakeren gjøre det. Manglende gjenliming av 
konvolutten har ikke konsekvenser for gyldigheten av stemmeseddelen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Opplæring – mottak ordinær forhåndsstemming i perioden 10.08 – 08.09.17 
 
 

 Ordinære (ikke tidligstemmene) forhåndsstemmer skal registreres direkte i valgsystemet EVA. 
 
 
Logg inn i EVA med "MinID eller lignende: (fra snarvei på skrivebordet) 

 
 

 
 

 
 
Når du er innlogget i EVA har du tilgang til: registrering av stemmegivninger - søke i manntallet - skrive ut valgkort 

Velg 
innloggings ID



 
 
 
 
 
 
 



Ordinær forhåndsstemming - foregår i perioden torsdag 10. august - fredag 8. september 2017 
 
- Rutine for behandling av ordinære forhåndsstemmer 
 
 
Følg prosedyre ihht bilde nedenfor! 

Forhåndsstemmemottaker (MÅ VÆRE 2 MOTTAKERE V/SEDDEL DIREKTE I URNE) er ansvarlig for å gi velgere nødvendig informasjon om reglene for 
stemmegivningen. Valghåndboken: Kap 10.11.1  

 

Forhåndsstemmemottaker er 
ansvarlig for å gi velgere 
nødvendig informasjon om 
reglene for stemmegivningen. 
Valghåndboken: Kap 10.11.1 



Prosedyre mottak av forhåndsstemmegivning: HUSK! velgere som står i kommunens manntall – stemmesedlene direkte i urne (uten stemmeseddelkonvolutt) 

 

 
 
 



Inne i EVA valgadministrasjonssystemet har du ved innlogging fått fram dette bilde 

 
 
 
 
 

Velg riktig 
rolle, f.eks: 
«Forhåndsstem
memottaker" 
(ihht hva du 
skal gjøre)



Ved valg av rollen "Forhåndsstemmemottaker" får du opp dette startbilde hvor du også kan skrive ut; tomt valgkort, søke og ajourholde manntall og 
registrering av forhåndsstemmer 

 
 
Ved registrering av forhåndsstemme; velg riktig stemmested 0011, 0012, 0013 ihht hvor forhåndsstemmen mottas           

 
 

Her kan du også skrive ut 
valgkort hvis nødvendig!

Dere velger: 
0011 Ørland rådhus - 
Infotorget



NB! Alle forhåndsstemmesedler skal stemples!! 
 
0011 – Ørland rådhus - Infotorg: Registrer her egne forhåndsstemmer som står i manntallet i Ørland kommune (og som skal direkte i urne uten konvolutt) 

 Forhåndsstemmer til andre kommuner registreres også her (men husk at stemmeseddelen nå skal i brunkonvolutt, m/ 
valgkort og pakkes i omslagskonvolutt. Skal i egen merket urne! - videresendes som A-post til riktig kommune 
daglig!  

 
0010 - Konvolutt: Kun forhåndsstemmer til egen kommune som tas imot/tilsendt i konvolutt fra andre kommuner eller utlandet skal 

REGISTRERES på 0010 - Konvolutt - Registreres av Britt/Kirsten 
 
0012 - ØMS:  Kun for forhåndsstemmer mottatt på institusjon! Registreres av Britt/Kirsten 
 
0013 - ØHF:  Kun for forhåndsstemmer mottatt på Ørland Hovedflystasjon! Registreres av Britt/Kirsten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Søk opp velger i manntallet 

 
 
 
 
 
 

Enten på manntallsnummer, 
fødselsnummer eller avansert 
søk



Her ser du hvilken stemmetype det gjelder og behandler stemmen deretter 

 
 

Trykk: "Registrer 
stemmegivning" og 
stemmen er registrert!

Her kommer det opp en 
fortellende tekst for hva 
som må og skal gjøres 
med den enkelte stemme



 
 
 
 
 
 
 

Her kommer det opp en 
fortellende tekst for hva 
som må og skal gjøres 
med den enkelte stemme

Trykk: "Registrer 
stemmegivning" og 
stemmen er registrert!

Her kan du skrive ut 
valgkort!



Grafisk fremgangsmåte - mottak forhåndsstemmer 

 
 
Stempel på stemmeseddelen 
For å sikre at velger bare får godkjent én stemmegivning skal alle stemmesedler stemples slik ordningen også er på selve valgdagen. Dette gjelder både 
stemmegivninger som skal rett i urnen og de som skal legges i stemmeseddelkonvolutt. Dette betyr at alle velgere, uavhengig av om stemmen skal legges i 
urne eller i stemmeseddelkonvolutt, må vises til avlukket først. Når vedkommende deretter kommer til stemmemottaker tas det stilling til hvilken prosedyre 
som skal benyttes videre. 
 
Stemmeseddelkonvolutten skal limes igjen (ved bruk av brunkonvolutt) 
For å sikre kravet til hemmelighold skal stemmeseddelkonvolutten limes igjen. Konvoluttene vil bli produsert med selvklebende lukking og påtrykt tekst som 
sier at konvolutten skal limes igjen. Dersom velgeren ikke har limt konvolutten igjen, skal stemmemottakeren gjøre det. Manglende gjenliming av 
konvolutten har ikke konsekvenser for gyldigheten av stemmeseddelen. 
 
Beredskapskonvolutt (egen konvolutt) 
Skal KUN brukes hvis online manntall ikke fungerer (= nødløsning) - se grafisk fremgangsmåte i fremstilling ovenfor. 
 
 



Rutiner - tidlig- og forhåndsstemming – Stortingsvalget 2017 
 
 
Generell informasjon: 

 Forhåndsstemmemottakerne skal gjøre seg kjent med lovverket som angår tidligstemmegivningen og forhåndsstemmegivningen, jfr valgloven og 
valgforskriften 

 Bare de som er utpekt til det, kan ta imot forhåndsstemmer  
 Mottak kan bare skje innenfor lovbestemt tidsrom og på vedtatte steder 
 Velgeren skal kunne avgi stemme i enerom og usett, med mindre han trenger bistand 
 Den som har behov for det har krav på hjelp av valgfunksjonær i stemmeavlukket. Personer med alvorlig fysisk eller psykisk funksjonshemming kan 

peke ut en ekstra hjelper, men det skal alltid være med en valgfunksjonær for å beskytte mot utidig press/family voting 
 Sjekk avlukkene med jevne mellomrom (rydding, nok lister av alle slag, at listene ligger på riktig sted etc.) 

 
Stemmeseddel og mottak (ved perioden for ordinær forhåndsstemming 10.08 – 08.09.17): 

 Alle stemmesedler avgitt ved forhåndsstemming skal stemples med eget forhåndsstemming-stempel 
 Stemmeseddelen (egne) skal direkte i urne uten stemmeseddelkonvolutt/eller annet omslag – husk stempel! 
 Det skal alltid være 2 stemmemottakere tilstede ved mottak av stemmegivning direkte i urne (både ved perioden for ordinær 

forhåndsstemmegivning og på valgting) 
 Ved stemmegivning i omslagskonvolutt (tidligstemmer, stemmer til andre kommuner, stemmer i særskilt omslag m.m.) – er det nok med kun 1 

stemmemottaker 
 
1. Tid og sted for forhåndsstemmegivning: 
 
Tidligstemmegivning 01.07. - 09.08.17 
Skal foregå i skranke i Infotorget: Hverdager 0900 - 1500 
 
Ihht valgforskriften er det i denne perioden åpnet for at alle velgere kan henvende seg til kommunen for å få avgitt forhåndsstemme 
(tidligstemmegivning). Valgloven og valgforskriftens regler for forhåndsstemmer gjelder tilsvarende. 
Valgkort vil disse velgerne tidlig i perioden ikke ha med seg, da valgkortene sendes ut til alle velgere i Norge først i starten av august. Valgkort kan 
skrives ut fra valgsystemet "EVA" - men velgeren som benytter seg av "tidligstemming" skal ikke registreres som avgitt stemme i valgsystemet av deg som 
stemmemottaker. Valgansvarlige (Britt/Kirsten) registrerer og prøver/eller legger til side stemmegivningene i EVA fortløpende i tidligstemmeperioden, 
og senest 09.08.17 kl. 15.00 (selve registrering i EVA gjøres av valgansvarlig og ikke deg som stemmemottaker ifm tidligstemmer).  
Blanke valgkort kan benyttes! – fylles ut manuelt 
Husk å stemple stemmeseddelen med eget stempel ved tidlig-/forhåndsstemming!! 
Stemplede stemmesedler - pakkes i brun stemmeseddelkonvolutt, legg ved valgkort og legg i omslagskonvolutt! 

 Innkomne tidligstemmegivninger oppbevares i egen urner merket "Tidligstemmer" - Kirsten ordner urner!  



Valglokale til tidligstemmingen 
Valgavlukke m/nødvendig materiell settes opp i Infotorget i uke 26 (før mandag 3. juli) - Kirsten ansvarlig! 
 
Følgende nødvendig materiell vil være tilgjengelig før tidligstemmingen starter; 

 Stempel til forhåndsstemmegivningen (alle forhåndsstemmesedler skal stemples ihht lov!) 
 Blanke Valgkort (til bruk ved tidligstemmegivningen og ved beredskap der vi ikke får skrevet ut valgkort fra EVA) 
 Brune stemmeseddelkonvolutter til bruk ved tidligstemming/forhåndsstemming (brukes KUN ved: tidligstemming, beredskap dersom EVA går 

ned/ikke får krysset i det elektroniske manntallet, skal sendes andre kommuner og stemmegivninger i særskilt omslag på valgdagen) - den brune 
stemmeseddelkonvolutten SKAL limes igjen ved bruk! 

 Stemmesedler til Stortingsvalget til bruk for velgere som stemmer utenfor eget fylke (stemmesedlene inneholder liste med alle de registrerte 
politiske partier m/partinavnene i punktskrift) 

 Veiledning til stemmesedlene i punktskrift (lånes ut til blinde/svaksynte velgere som bruker stemmesedlene som er omtalt ovenfor) 
 Omslagskonvolutt - tidligstemming/forhåndsstemming m/vindu (stemmeseddelkonvolutt m/velgerens valglister og valgkort (husk at du som 

stemmemottaker skal stemple stemmeseddelen og kvittere på valgkortet) legges samlet i omslagskonvolutten som også skal limes igjen) 
 
Ordinær forhåndsstemmegivning 10.08. - 08.09.17  
Forhåndsstemmingen vil foregå i Infotorget, institusjonsstemming v/ØMS, ambulerende og ved Ørland Hovedflystasjon etter oppsett nedenfor. Det er de 
oppnevnte forhåndsstemmemottakerne i dette notatet som skal betjene det enkelte mottak etter oppsatt turnus (se turnus bakerst): 
 
Infotorget:    hverdager   kl 0900 - 1500 
 
Infotorget:    lørdag 26.08.15  kl 1100 - 1500 
     lørdag 02.09.15  kl 1100 - 1500 
     uke 36 (04. - 08.09)  kl 1500 - 1900 
 
Ørland Hovedflystasjon:  mandag 28.08.15  kl 1000 - 1400 
(Velferden kantine)   onsdag 30.08.15  kl 1400 - 1800  
 
Institusjonsstemming v/ØMS:  fredag 01.09.15  kl 0900 - 1200 
(på Aktivitetssenteret) 
 
Ambulerende stemmegivning: uke 36 (perioden 05. og 08.09) - etter avtale med den enkelte velger  
 
 
2. Valglokale til ordinær forhåndsstemming: - Britt/Heidi ansvarlig for ordning av lokaler! 
 
2 stk valgavlukker m/nødvendig materiell settes opp i Infotorget (har allerede ett fra tidligstemmegivningen satt opp) i uke 32 (senest onsdag 9. august) 



 
 Lister for Stortingsvalget (17 godkjente partilister for Sør-Trøndelag + blanke) 
 Generelle valglister vil finnes til bruk for velgere fra andre kommuner 
 Veiledningsplakat til velgerne 
 Informasjonsplakat m/samleoversikt lister og kandidater  
 Veiledning i punktskrift (kun til utlån) 

 
Husk! Alle valgavlukker skal være ryddig og må sjekkes hver dag. (Stemmemottakerne er ansvarlig for å holde orden i det enkelte avlukke) 
 
3. Mottak av velgere i skranken: 

 Gi velger nødvendig informasjon om følgende; 
o et valg (stortingsvalget) 
o ordinære stemmesedler er tilgjengelig 
o lister for andre fylker (hvit, lang m/punktskrift på partinavn) benyttes for forhåndsstemmegivninger til andre fylker (velgere tilhørende i 

andre fylker) 
o ved event. bruk av brun stemmeseddelkonvolutt skal denne limes igjen 

 Vis velger til stemmeavlukke 
o velger skal gjennomføre stemmegivningen i enerom og usett 

 Når velger kommer tilbake til stemmemottaker (Infotorgets skranke) med stemmeseddelen: 
o gå inn på valgsystemet med de passord dere har fått og bruk riktig rolle (Eks. Forhåndsstemmemottaker) for registrering 
o be om valgkort/skriv ut valgkort og legitimasjon (legitimasjonsplikt). Ukjent som ikke kan legitimere seg skal avvises 
o husk at du som stemmemottaker skal skrive under valgkortet! 
o finn velger i manntallet og vurder behandling ihht tilhørighet eller om velger er stemmeberettiget/står i manntallet (velg riktig stemmetype; 

FI-forhåndsstemme innenriks osv.) 
o stemple stemmeseddelen m/forhåndsvalgstempelet! 
o Egne stemmegivninger - velger legger stemmesedlene direkte i urne (uten stemmeseddelkonvolutt) – i perioden for ordinær 

forhåndsstemming 
o Stemmegivninger til andre kommuner: 

1. Gi velger en stemmeseddelkonvolutt (brun) som velger legger stemmeseddelen nedi og limer igjen 
2. Signert valgkort og stemmeseddelkonvolutt legges i omslagskonvolutt (som også skal limes igjen). Velger legger selv 

stemmegivningen i forseglet og merket valgurne for "Stemmegivninger til andre kommuner". Videresendes til aktuell kommune som A-
post samme dag/hver morgen - urne forsegles på nytt etter daglig tømming.  

3. NB! Det står på valgkortet hvor du skal sende stemmen 
 Urner med stemmegivninger låses inn på nærarkivet utenom åpningstid 

 
 
 



4. Velger som har stemt tidligere: 
 

 Gi velger orientering om at stemmen blir vraket, men at han/hun har anledning til allikevel å avgi stemme 
 Omslagskonvolutten legges til side - leveres valgansvarlig daglig - spesielt merket med navn og løpenummer som kommer opp på skjermen din i 

slike tilfeller 
 

5. Mottak av forhåndsstemmer fra andre kommuner, utenriks, ambulerende stemmegivning, stemmegivning institusjon (ØMS) og stemmegivning 
Ørland hovedflystasjon: 
 

 Ved postmottak stemples dato på konvolutten  
 Forhåndsstemmer til andre kommuner pakkes og videresendes som A-post til riktig kommune daglig  
 Britt/ Kirsten er ansvarlig for gjennomføring av ambulerende forhåndsstemmemottak (etter avtale siste uka før valget, innenfor datoene 05.09. - 

08.09.), forhåndsstemmegivning institusjon - ØMS (fredag 01.09. kl 0900 - 1200) og forhåndsstemmegivning Ørland Hovedflystasjon (mandag 
28.08 kl 1000 - 1400 og onsdag 30.08 kl 1400 - 1800) 

 Britt/Kirsten registrerer omslagskonvolutter fra andre kommuner, brevstemmer o.l. ankommet pr. post i valgsystemet hver dag, godkjenner 
stemmegivningen og legger i forseglet og merket valgurner 

 
 
Turnusordning - forhåndsstemmemottak utenfor rådhusets ordinære arbeidstid 
 
Turnusordningen utenfor ordinær arbeidstid betegnes som pålagt overtid og vil bli utbetalt ihht innleverte timelister som hver enkelt må føre! 
 
Dato Tidspunkt Sted Ansvarlig Reserve 
Lørdag 26.08 1100 - 1500 Infotorget Grete og Anne Bytt internt 
Mandag 28.08 1000 - 1400 Flystasjon Britt/Kirsten  
Onsdag 30.08 1400 - 1800 Flystasjon Britt/Kirsten  
Fredag 01.09 0900 - 1200 ØMS-Institusjon Britt/Kirsten  
Lørdag 02.09 1100 - 1500 Infotorget Heidi og Rikke Bytt internt 
Mandag 04.09 1500 - 1900 Infotorget Grete og Anne Bytt internt 
Tirsdag 05.09 1500 - 1900 Infotorget Heidi og Rikke Bytt internt 
Onsdag 06.09 1500 - 1900 Infotorget Grete og Anne Bytt internt 
Torsdag 07.09 1500 - 1900 Infotorget Heidi og Rikke Bytt internt 
Fredag 08.09 1500 - 1900 Infotorget Britt og Kirsten Bytt internt 
Etter avtale i 
perioden 05. - 08.09 

  
Ambulerende 

 
Britt/Kirsten 

 
 

 
 



 
Med hilsen 
 
Britt Brevik 
leder Infotorget/valgansvarlig 
 
 
 
 
 
  
  
 


