Solkysten barnehage

ORLAND
KOMMUNE

NOTAT

Deres ref. Var ref. Dato
2267/2021/035/ANNTHU 25.01.2021

REFERAT FRA LEDERM@TE 15.01.2020

Tilstede: Line, Lena, Anne Grethe og Ann Kristin
Sted: avd Sandnes

Tid :
1.del: 14.30-15.30
2.del: 15.30- 16.00

Del 1: Line, Lena og Ann Kristin

1. Mgteplan for varen 2020
Se eget notat
2. Organisasjonskart og stillingsinstrukser
Oppsett av organisasjonskart viktig for a synliggjgre for alle.
Stillingsinstrukser med utgangspunkt i kommunen sine, med noen justeringer og
tilpasninger til oss.
Viktig & evaluere etter hvert.

3. Oppgaver til teamleder
a.
- sykefravaersinnleie
- viktig @ se sammenhengen med a holde budsjettet ogsa
- stedfortreder for styrer ved fravaer
- Line: bestillinger og regninger
- Lena: utviklingsplan og prosjekt Rekom
- sjekke mail hver dag
- skifte av logo pa evt brevark som vi har
b.
- tilgang og ansvar inne pa visma — oversikt over barn og lister der
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4. Budsjett
Oversikt over budsjett inne pa agresso.
Ved arsslutt skal vi komme ut i balanse .

5. Utviklingsplan
Delegert til Lena

Del 2: Anne Grethe og Ann Kristin

1. Ukeplan for tiltaksleder
AG setter opp forslag som vi ser pa sammen etterpa.

2. Mgteplan for varen 2020
Blir en del mgter for AG, men viktig a veere med pa ledermgtene, ndr man er en del av
lederteamet.

3. Avklaringer mellom tiltaksleder og teamledere
Utsatt til senere nar alle kan delta samtidig.

Med hilsen

Ann Kristin Thunsgr
Enhetsleder
@rland kommune



